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PRESENTACION

Como toda obra literaria que se produce en el campo de la
ciencia, la presente, titulada “Elementos Basicos para la Ela-
boracién de Trabajos Escolares de Investigacion Juridica” tie-
ne propdsitos bien definidos.

Si bien es cierto, en la licenciatura se adquieren herramien-
tas para iniciarse en este campo del quehacer académico, tales
como conocer las caracteristicas de las diferentes formas de
presentacién del trabajo de investigacién juridica, el ensayo,
el articulo, la monografia, la tesina y la tesis de grado, es en
postgrado el espacio en donde se afianza y fortalece el espiritu
investigativo del estudiante quien debe adquirir las compe-
tencias necesarias en esta drea, siendo capaz de desarrollar esta
capacidad que le permita comunicar a la comunidad juridica
sus hallazgos cientificos y en su momento, obtener el grado
académico al que aspira cuando se matricula en la institucién
educativa. La investigacién es la actividad primordial del ni-
vel escolar de postgrado.

Por ello, la precisién, claridad, brevedad y formalidad, para
comunicar lo que se quiere decir implica mejorar la capacidad
de escribir de manera profesional cuidando la sintaxis, la con-
cordancia, la puntuacién, el vocabulario cientifico y las citas,
para lograr productos publicables.

Estas competencias son adquirida por el estudiante cuando
conoce el proceso de aplicacién de los métodos cientificos de
investigacion juridica y sus técnicas de recoleccién de datos,
que posibilita obtener informacidn relevante y fidedigna para
entender, verificar, corregir o aplicar el conocimiento.

Mediante este proceso cognitivo el alumno logra importan-
tes competencias dado que descubre y desarrolla su capacidad
de abstraccién, andlisis y sintesis, adquiere habilidades para
buscar y procesar informacién procedente de fuentes diversas,
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asi como en el uso de las tecnologias de la informacién y de la
comunicacién, fortaleciendo su trabajo de investigacién. Por
tratarse del campo del derecho adquiere, entre otras compe-
tencias, la responsabilidad social y compromiso ciudadano,
aprende a valorar los principios democréticos de la sociedad y
asume compromisos de orden ético, pero también mejora el
estudio al establecer contacto con la realidad una vez que la
conoce mejor.

Importa destacar que a través de la investigacién el alumno
mejora su actividad intelectual creadora, desarrolla una cu-
riosidad creciente por los fendmenos que se producen en su
campo de estudio y habilidades para crear nuevo conocimien-
to, innovar el existente y proponer alternativas de solucién a
la problemdtica social, en forma tal que al concluir los pro-
gramas de estudio habrd desplegado importantes capacidades
para resolver problemas, antiguos y nuevos, para su aplicacién
cientifica y profesional, para organizar, interpretar y transmi-
tir la informacidn, llevar a cabo procesos de andlisis y sinte-
sis, adquiriendo sensibilidad hacia temas de la realidad social,
econémica y medioambiental y muy especialmente para apli-
car el razonamiento critico y su creatividad.

A lo largo del proceso de investigacién, el alumno tiene la
oportunidad de fomentar su capacidad para manejar fuentes
juridicas (legales, jurisprudenciales y doctrinales), leer e inter-
pretar textos, redactar escritos, dominar las técnicas inform4-
ticas en la obtencién de la informacién (Bases de datos de le-
gislacion, jurisprudencia, bibliografia), asi como Incrementar
su capacidad para utilizar la red informdtica (internet) en la
comunicacién de datos.

Es muy importante apoyar al alumno para que pueda ad-
quirir una conciencia critica en el andlisis del ordenamiento
juridico, es decir, que logre ampliar sustancialmente sus sa-
beres pricticos, teéricos y formativos, entre los que podemos
listar: Conocer el concepto y caracteristicas del conocimiento
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cientifico asi como la ubicacién del Derecho en el cuadro de
las ciencias, los métodos y técnicas de investigacion juridica
documental y de campo, las caracteristicas de las principales
formas de presentacién del trabajo de investigacién cientifica
y el ciclo de la investigacién juridica.

Entre los saberes pricticos o procedimentales, la Institu-
cién educativa tiene ciertos objetivos y una misién que cumple
a cabalidad una vez que sus egresados obtienen la capacidad
de localizar informacién juridica relevante sobre problemas
juridicos especificos, para procesar el conocimiento existente
parafraseando adecuadamente conceptos, teorias, elementos
y clasificaciones, conocer los métodos y técnicas aplicables al
derecho para crear nuevo conocimiento, innovar el existente
y proponer alternativas de solucién a la problemadtica juridi-
co-social.

Las materias del programa de estudios relativas a la inves-
tigacién son las adecuadas para que quienes las cursan apren-
dan a elaborar productos de investigacién juridica de calidad,
susceptibles de ser publicados con el propésito de poner los
conocimientos al servicio de la sociedad. Por ello, mediante la
investigacion debe ubicar y defender en sus productos acadé-
micos los principios generales del derecho y los especificos de
las materias que desarrolle en sus lineas de investigacidn.

Por otra parte, los Programas respectivos, en el renglén
de los saberes formativos o actitudinales, requieren dotar al
alumno de elementos y herramientas para el desarrollo de su
capacidad para investigar, lo que le permitird adquirir el valor
de la responsabilidad, lealtad y honestidad en su quehacer in-
vestigativo, proponiéndose que con su actuar diario se refuer-
cen los principios éticos de honradez intelectual, respeto, dig-
nidad, igualdad, armonfa, apego a la verdad y a la bisqueda de
la verdad asi como claridad del mensaje y de la comunicacién.

En cuanto a la investigacion cuantitativa, esta es igualmen—
te indispensable para la generacién de conocimiento original;
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a través de las técnicas de investigacién in situ se obtienen
nuevos datos en el campo de la realidad (investigaciéon pura),
o bien se puede estudiar una situacién para diagnosticar nece-
sidades y problemas a efectos de aplicar los conocimientos con
fines pricticos (investigacion aplicada).

A las técnicas de investigacién de campo, se le conoce tam-
bién como investigacién in situ ya que se realiza en el propio
sitio donde se encuentra el objeto de estudio. Ello permite re-
colectar datos medibles o duros, puede manejarlos con mds se-
guridad y soportarlos en disenos exploratorios y descriptivos.
Con esto se busca comprender y resolver alguna situacidn,
necesidad o problema en un contexto determinado, es decir,
dar solucién a una problemitica local, regional, nacional o
incluso internacional, lo cual debe llevarse a cabo mediante la
elaboracién y disefio de instrumentos de recoleccién de datos
(cuestionario o cédula de entrevista), determinando el tamafno
de la muestra o submuestras, en su caso, asi como a quién o
a quiénes se deberd aplicar el instrumento de recoleccién de
datos, desarrollando habilidades en el uso de las tecnologias
computacionales para el procesamiento de la informacién y
para la presentacion grafica de resultados. La investigacién de
campo permite al alumno aprender los mecanismos para la
realizacién de censos y muestreos.

Entre los saberes précticos el alumno aprende a aplicar los
métodos, técnicas e instrumentos utilizados en la investiga-
cién de campo para crear nuevo conocimiento, innovando el
existente y proponer alternativas de solucién a la problemdti-
ca social, a elaborar productos basados en la investigacién de
campo de calidad susceptibles de ser publicados y a aplicar los
conocimientos adquiridos en la solucién de problemas loca-
les, regionales, nacionales e internacionales en beneficio de la
sociedad.

Respecto de los saberes tedricos, tenemos que debe conocer
el concepto y caracteristicas de la investigacién de campo den-
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tro del cuadro de las ciencias sociales, los métodos, técnicas
e instrumentos de investigacién de campo y las principales
caracteristicas de la presentacién del trabajo de investigacién
de campo.

En el 4rea de los saberes formativos, el alumno debe ad-
quirir la capacidad para elaborar proyectos de investigacién y
desarrollarlos apoydndose en la investigacién de campo.

En cuanto a la forma de hacer las citas de las fuentes do-
cumentales consultadas, es decir, los sistemas de citacién, es
importante que el novel investigador conozca los de mayor
divulgacién como parte de su cultura en la materia, pero mds
importante es que se aboque al que tiene mayor raigambre y
tradicion en la ciencia del derecho, que se expone puntual-
mente en esta obra.

Pensando en estos ambiciosos objetivos es que se elabor
la presente guia, tomando como base un documento anterior
elaborado por la Dra. Velia Patricia Barragan Cisneros titula-
do “Guia para la elaboracién de trabajos de investigacién do-
cumental académica”, el cual fue revisado para actualizarlo y
ampliado para introducir el método estadistico y sus técnicas
de recoleccién de datos, explicar mds puntualmente el proceso
de la investigacién, sus métodos cualitativos, los sistemas de
citacién mds comunes y el que se utiliza tradicionalmente en
la presentacién de las obras de cardcter juridico.

Se espera que mediante este apoyo documental el alumna-
do implicados en el proceso de ensenanza-aprendizaje de las
materias relativas a la investigacién juridica y sus técnicas, de-
sarrolle efectivamente las habilidades, capacidades y destrezas
ya descritas.

Dr. Martin Gallardo Garcia
Invierno de 2018
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CAPITULO I
LOS CONCEPTOS

I. LA INVESTIGACION CIENTIFICA

Lo primero que debemos conocer al inicio de cualquier tema
a investigar, es el concepto de las cosas, las ideas o las nocio-
nes sobre nuestro objeto de estudio; esto es fundamental para
determinar qué es lo que se quiere saber, por qué deseamos
comprender y con qué fines es que nos adentraremos a ese co-
nocimiento. Dado que estamos en presencia de una sociedad
del aprendizaje, es decir, que no hay una verdad absoluta, la
construccién es permanente, de aqui la necesidad de desarro-
llar investigacién relevante analizando los diferentes y malti-
ples factores que inciden en los hechos y en las teorfas que en
torno a ellos realiza la doctrina, nacional e internacional.

Para aquellos estudiantes que se enfrentan con la interro-
gante ;Qué tema de investigacién puedo desarrollar? o ;Qué
conocimientos poseo sobre un punto en particular, que me
puedan servir para llevar a cabo un trabajo de investigacién?.
Lo primero que se les recomienda es que hagan una explora-
cién del bagaje personal sobre el tema que pretenden estudiar
o bien determinar qué temas les interesa y con cuales han te-
nido algin tipo de contacto, el analizar un problema con co-
nocimientos previos les facilitard su desarrollo y seguramente
lo concluirdn; de lo contrario se encontraran con obstéculos
que les dificulte lograr su objetivo en un plazo previamente
senalado o del que se dispone para entregar los resultados de
su investigacion.

En ocasiones pretendemos desarrollar temas que descono-
cemos por el simple hecho de que estdn de moda, sin tener los
conocimientos tedricos bdsicos para sustentarlos, lo que nos
traerd como consecuencia que tengamos mucha dilatacién
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para concluirlos. Por esta razén, es que se les recomienda a los
estudiantes que se inician en el drea de la investigacién, que
realicen ensayos, estudios o andlisis de situaciones o proble-
mas que se generan en su entorno laboral, producto del que-
hacer cotidiano; tratar este tipo de situaciones y apoydndonos
en la experiencia personal que tenemos sobre los mismos, es
que tendremos la seguridad de estar en posibilidades no solo
de concluir con dichos trabajos sino de presentar aportacio-
nes propias para la solucién del problema que se hayan plan-
teado.

Para no perdernos en el basto mundo de la informacién
que existe sobre cualquier materia, es necesario limitarla lo
mds posible; esto nos facilitara el trabajo y la pérdida de tiem-
po en la bisqueda de informacién que poco o nada servird
para demostrar lo que estamos sefialando; “Delimitar un tema
de estudio significa, enfocar en términos concretos nuestra
drea de interés, especificar sus alcances, determinar sus limites.
Es decir, llevar el problema de investigacién de una situacién
o dificultad muy grande de dificil solucién a una realidad con-
creta y fécil de manejar™.

La delimitacién debe establecer los limites de la investiga-
cién en términos de espacio, tiempo, universo y contenido.

a) Delimitacién espacial: Hace referencia al 4rea geografica
y/o espacial en dénde se va desarrollar la investigacion.

b) Delimitacién temporal: Se refiere al periodo o lapso de
tiempo seleccionado para realizar la investigacion.

¢) Delimitacién del universo: Este indicador hace referencia
a la poblacién objeto de estudio, en la que se van apli-

car algunas técnicas en la recoleccién de la informacidn.

1. Metodologia de la Investigacién, Pautas para hacer una tesis, disponible en: htep://tesis-inves-
tigacion-cientifica.blogspot.com/2013/08/delimitacion-del-problema-de.html, consultada el
dia 04 de julio de 2018.
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Responde a quienes serdn analizados, dicho de otro modo,
unidades de andlisis a ser investigadas.

d) Delimitacién del contenido: Hace referencia al aspecto es-
pecifico del tema que se desea investigar. Responde a qué
aspectos concretos serdn estudiadas. Por ejemplo, en una
investigacion de Derecho, serfa esencial delimitar el conte-
nido del derecho para saber cudndo estd limitando el dere-
cho, y si esta limitacién es constitucional. Pues a las limita-
ciones a los derechos son las que establece la Constitucién
0 que ésta autoriza al legislador para hacerlo, limitando el

derecho con efecto constitutivo.

Por ejemplo, si nuestro tema de interés versa en torno al
municipio en México, siendo la legislacién relativa y su pro-
blemadtica tan basta, tenemos que acotar y buscar una o dos
variables especificas como objeto de estudio, como puede ser:

Tema general: El Municipio en México
Tema especifico: La insuficiencia tributaria del Municipio en

México, causa principal del subdesarrollo regional.

Otro ejemplo, para el caso de que nuestro conocimiento
e interés estd relacionado con la educacién que se imparte en
nuestro pais, podriamos analizar uno de los tantos problemas
que aquejan a las instituciones de educacién de nuestra entidad.

Tema general: La Educacién en México
Tema especifico: La desercidn escolar principal problemdtica
por la que atraviesa la educacién media superior en el

municipio de Durango.
Otro tema que estd de moda y que puede ser analizado
desde diferentes perspectivas son los Derechos Humanos, te-

mitica que se relaciona con la mayoria de las actividades que
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realizamos cotidianamente y de las cuales observamos su in-
cumplimiento por parte de las autoridades gubernamentales
ya se municipales, estatales o federales.

Tema general: Los Derechos Humanos

Tema especifico: El Derecho a la Inviolabilidad del Domicilio
1.1. Acepcién gramatical

La palabra investigar posee una acepcién gramatical precisa que
consiste en indagar, averiguar, preguntar, buscar, llevar a cabo
diligencias para descubrir una cosa; de aqui que entendamos
por este término efectuar tareas tendientes a descubrir hechos,
sucesos, datos o nuevas cosas, de suerte que es de uso frecuente
en el lenguaje de cualquier individuo pues tanto investiga la
persona que anda en la busqueda de cualquier tipo de informa-
cién, como el escolapio al que se le encarga de tarea proporcio-
nar un dato histérico, geografico o de cualquier otra materia.

La Real Academia Espariola® alude que dicha voz proviene
del latin “/nvestigire” y hace referencia a indagar para descu-
brir algo; realizar actividades intelectuales y experimentales de
modo sistemdtico con el propdsito de aumentar los conoci-
mientos sobre una determinada materia. Por su parte el Dic-
cionario del Espanol Usual en México define el término como el
acto de “Hacer lo necesario para averiguar, descubrir o llegar a
saber con certeza alguna cosa™.

La Enciclopedia Virtual eumed.net, senala: al respecto que:
“Una investigacién es un proceso sistemdtico, organizado y
objetivo, cuyo propdsito es responder a una pregunta o hipé-

2. Real Academia Espasiola, “Investigar”, disponible en: http://dle.rae.es/?id=M3a7voz, con-
sultada el dia 16 de febrero de 2018.

3. Diccionario del Espariol Usual en México, “ Investigar”, 2da, edicién corregida y aumentada,
Ed. Colegio de México, México, 1996, p. 398.

4. Enciclopedia Virtual enumed.net, “Investigacién”, disponible en: http://www.eumed.net/
libros-gratis/2007b/286/0.htm, consultada el dia 16 de febrero de 2018.
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tesis y asi aumentar el conocimiento y la informacién sobre
algo desconocido; continua sefialando que la investigacién
es una actividad sistemdtica dirigida a obtener, mediante la
observacién y la experimentacién los conocimientos que se
necesitan para ampliar los diversos campos de la ciencia y la
tecnologia”.

También menciona que: “La investigacién se puede definir
también como la accién y el efecto de realizar actividades in-
telectuales y experimentales de modo sistemdtico con el pro-
p6sito de aumentar los conocimientos sobre una determinada
materia y teniendo como fin ampliar el conocimiento cienti-
fico, sin perseguir, en principio, ninguna aplicacién préctica’.

Significados sustenta lo anterior al establecer que: “la inves-
tigacién designa accién y efecto de investigar y que como tal, se
refiere al proceso de naturaleza intelectual y experimental que, a
través de un conjunto de métodos aplicados de modo sistema-
tico, persigue la finalidad de indagar sobre un asunto o tema,
asi como de aumentar, ampliar o desarrollar su conocimiento,
sea este de interés cientifico, humanistico o tecnoldgico”.

Por nuestra parte senalamos que el término en comento
hace referencia al proceso, a través del cual podemos demos-
trar lo que estamos aseverando, utilizando para ello el o los
métodos, técnicas e instrumentos necesarios, procurando ge-
nerar informacidn nueva que sirva de referente para dar solu-
cién a los problemas regionales, nacionales e internacionales.

1.2. Acepcién cientifica
Las nociones anteriores se contraen cuando hablamos de las

ciencias, pues encontramos que la investigacidén consiste en
someter a estudio un objeto determinado mediante la utili-

5. Significados, “Investigacién”, disponible en: https://www.significados.com/investigacion/,
consultada el dia 16 de febrero de 2018.
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zacién de un método con el propésito de dar respuesta a un
problema que le atane. Existen en el universo de las ciencias
innumerables cuestiones que se pueden analizar con la finali-
dad de producir mds conocimiento, de esclarecer situaciones
dudosas o simplemente de rescatar datos perdidos en el tras-
curso del tiempo; a cada uno de ellas corresponde uno o varios
métodos que son el auxiliar inseparable del investigador.

1.3. La técnica de investigacién

La investigacion, cualquiera que sea, presupone la existencia
de elementos a partir de los cuales se realiza el trabajo; se co-
nocen con el nombre de técnicas. De aqui se derivan tres tipos
de quehaceres: a). los que utilizan informacién escrita como
base de estudio; b) aquellos cuya piedra angular son los datos
obtenidos a través de la investigacién de campo y ¢) otros mds
cuya base es la experimentacion.

Nos toca aqui responder a la primera de estas técnicas, es
decir, a la que conocemos con el nombre genérico de “investi-
gacién documental”.

2. LOS DOCUMENTOS

El documento es un instrumento indispensable para realizar
cualquier tipo investigacidn; bdsicamente sin él no podriamos
desarrollar ningtin proyecto dado que es a través de este medio
como se consignan los resultados de los trabajos de los inves-
tigadores. La transmision de la cultura depende de las formas
instrumentales que el ser humano ha ido creando a través de
su propia evolucién para consignar sucesos. En este sentido, el
documento es forma instrumental en donde se han ido con-
signado los hallazgos de las ciencias.
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2.1. Connotacién gramatical del vocablo “documento”

El término documento posee un sentido complejo pues indica
diploma, carta, relacién o cualquier otra clase de escrito que
ilustra acerca de algtin hecho, conocimiento o informacién
que sirve para ilustrar, comprobar o trasmitir algo.

En la actualidad en el drea juridica se distinguen especial-
mente dos acepciones comunes. En un sentido estricto se res-
tringe o se reserva esta denominacién a los papeles en que se
asientan, escritura, graficos u otro tipo de datos. En un sen-
tido amplio la palabra documento abarca cualquier cosa que
sirva para dar a conocer algo, como fotografias, peliculas o
grabaciones magnetofénicas®.

Sobre el particular, La Real Academia Espanola’ define el
vocablo mds ampliamente como un escrito en que constan
datos fidedignos o susceptibles de ser empleados para probar
algo; cosa que sirve para testimoniar un hecho o informar de
él, especialmente del pasado, es decir incluye vértigos que dan
fe de algo que ocurrié en el pasado. Por su parte, e/ Diccionario
del Espaniol Usual en México sostiene que dicha voz hace alu-
sién a: “Escrito que hace constar algo, lo justifica o lo demues-
tra; testimonio o prueba de algtin acontecimiento o de cierto
hecho que se quiere estudiar, analizar o demostrar™.

Hoy en dia, con el uso de los medios informdticos la inves-
tigacién documental ha tomado otros rumbos, ya no siempre
es necesario acudir presencialmente a las bibliotecas o centros
de informacién a buscar los escritos que utilizaremos para re-
cabar datos sobre el trabajo que estamos analizando, basta con
entrar a los buscadores o meta buscadores de la red de internet

6. Real Academia Espariola, “magnetofénica”, cinta magnética que se usa para grabar y repro-
ducir sonidos, disponible en: http://dle.rae.es/?id=9HBQKRI, consultada el dio 04 de julio
de 2018.

7. Real Academia Esparola, “documento”, disponible en: http://dle.rae.es/?id=E4-EdgX1,
consultada el dia 08 de septiembre de 2017.

8. Diccionario del Espariol Usual en México, “documento”, Ob. Cit. p. 492.
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para encontrar un sinfin de informacién relacionada con el
tema en estudio.

En la actualidad las nuevas generaciones de estudiantes se
ven favorecidos con las nuevas tecnologia informdticas, es co-
mun ver a ninos de escasos dos o tres afos que maniobran con
facilidad los celulares o las tablets buscando la informacién que
desean ver (juegos o programas infantiles), esta relacion (estu-
diante-medio electrénico) se ha incrementado con el paso de
los anos y los avances de la tecnologia, puesto que lo que la in-
formacién que requieran la obtendrdn a través de estos medios.

Ademds del concepto aludido tendriamos que analizar la
voz “documental”, que, como ya anotamos, posee una con-
notacién muy interesante. Pertenece o se refiere a los docu-
mentos, esto es, que se funda en ello, pero también recibe este
nombre el film o pelicula cinematogréfica de cardcter predo-
minantemente instructivo, en que lo principal y bdsico no es
el arte ni un argumento, sino la representacién de las diversas
actividades humanas, los hechos histéricos del dia, los fené-
menos y curiosidades de la naturaleza o las pruebas, demostra-
ciones o ilustraciones cientificas.

La Real Academia Espanola’ confirma lo anterior al senalar
que dicho termino hace alusién a: “Dicho de una pelicula ci-
nematogréfica o de un programa televisivo: Que representa,
con cardcter informativo o diddctico, hechos, escenas, experi-
mentos, etcétera, tomados de la realidad”.

2.2. Documentos publicados
En la investigacién se utiliza el término documento en su sen-

tido estricto, distinguiéndose al efecto dos clases: documen-
tos publicados o publicables y documentos de archivo. De

9. Real Academia Espasiola, “Documentacién”, disponible en: http://dle.rac.es/?id=E40ePzT,
consultada el dia 19 de diciembre de 2017.
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los primeros suele hablarse de diversos tipos: libros, folletos,
cuadernos, revistas, gacetas, informativos, rotativos y de otros,
pero en realidad en cuanto a su forma sélo existen cuatro pu-
blicaciones a decir I. Libros; 11. Folletos; 111. Cuadernos y; 111.
Periédicos.

2.3. Caracteristicas para diferenciar documentos

Existen varios criterios referente al minimo de pdginas que
deben tener los documentos escritos para considéralos como
libros, la Organizacién de las Naciones Unidas para la Educa-
cién, la Ciencia y la Cultura® (UNESCO) en su 13.8 reunidn,
celebrada en Paris en el mes de noviembre de 1964, emitié
una recomendacién para la normalizacién internacional de las
estadisticas relativas a los libros, resolviendo que: “se considera
libro la publicacién que tenga como minimo 49 pédginas, sin
contar, las cubiertas o tapas”; también dicté que si el impreso
tiene 48 o menos pdginas se le considerard un folleto; estas
especificaciones (con fines estadisticos) estdn contenidas en el
punto nimero 11, aprobado el primero de noviembre de 1985
en la 23a. reunién de la UNEsco efectuada en Sofia y confir-
ma lo anterior en la 132 reunién de 1964 realizada en Paris.
Llama la atencién la disposicién referente al ndmero de
pdginas que debe contener un libro (49) pues la industria edi-
torial maneja cortes de papel, pliegos, divisibles por cuatro
para un aprovechamiento utilitario del material. Esta resolu-
cién acerca de las pdginas minimas de una impresion posible
de ser llamada libro, ha sido adoptada con pocas variantes por
entidades de escritores e impresores en varios paises.

0. Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura, “Reco-
mendacién sobre la Normalizacion Internacional de las Estadisticas relativas a la Edicién de Li-
bros y Publicaciones Periddicas”, instrumentos normativos, disponible en: http://portal.unesco.
org/es/ev.php-URL_ID=13068&URL_DO=DO_TOPIC&URL_SECTION=201.html, consul-
tada el dia 19 de septiembre de 2017.
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De acuerdo con las costumbres generalmente los libros
constan de mds de 200 hojas, y los folletos no llegan a este
ndimero; los cuadernos y los folletos son “libritos”, esto es, pu-
blicaciones que por su poca extension aparecen en pocas hojas
metidas una dentro de otra y grapadas o cosidas.

En tanto que las revistas, gacetas, informativos, rotativos
y diarios reciben el nombre genérico de “periédicos”, debido
a que su publicacidn estd sujeta a criterios de periodicidad,
algunos aparecen cada dia, los diarios, otros una vez por sema-
na, los semanarios, los hay de periodicidad quincenal, men-
sual, etcétera, su rasgo distintivo es que el formato conserva
siempre las mismas caracteristicas o estilos en cuanto a titulo,
tipografia, ordenacién, tamano y otros.

En cambio, cada libro, folleto o cuaderno posee sus propias
particularidades, que los hacen enteramente diferentes unos
de otros, si bien, existi6 la prictica en las empresas editoriales
de encuadernar en pasta dura sin un disefio particular, cosa
que estd ahora muy restringida por los altos costos que esto
representa para el adquirente de estos libros.

2.3.1. Documentos de archivos

Otro tipo de documentos utilizados en la investigacién lo
constituyen los expedientes y papeles en que se asienta infor-
macién derivada de las actividades de organismos, institucio-
nes o empresas publicas y privadas que se guardan en archivos
especiales y constituyen una fuente de informacién documen-
tal muy valiosa. Todas las personas fisicas y morales deben po-
seer y conservar la documentacidn que se genera en el ejercicio
de las funciones que les son propias, la cual se ordena y archiva
conforme a criterios secretariales o administrativos que facili-
ten su localizacién.
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2.3.2. Correspondencia particular

Excepcionalmente la correspondencia particular adquiere el
rango de documento propio para la investigacidn, seglin sea
la importancia del emitente, en este sentido suele ser trascen-
dental cualquier documento privado elaborado por destaca-
dos personajes en cualquier drea del quehacer humano y segtin
dependa del tema de la investigacidn.

2.3.3. Documentacion proveniente de los medios informd-
ticos

Hoy en dia, la innovacién de la industria tecnoldgica es tan
avanzada que podemos accesar a un sinfin de informacién
desde aparatos tan pequefio como los son los teléfonos celu-
lares; aparatos que ademds de comunicarnos con otros seres
humanos nos permiten localizar documentos generados por
autores particulares, universidades, organismos nacionales
e internacionales, que pueden conectarse en linea y que se
pueden guardarse en espacios reducidos como las memorias
UsB". Objetos que almacenan volimenes enteros de infor-
macién, como es el caso de la Jurisprudencia emitida por la
Suprema Corte de Justicia de la Nacién (scyN), que hoy en
dia la podemos adquirir en esta novedosa presentacion.

Las memorias USB y el internet no son propiamente docu-
mentos, pues su material no es el papel, sin embargo, consi-
derando que se trata de sistemas de escritura que en todo caso
pueden objetivarse en el papel mediante la impresién, razén
por la cual es de considerarse que se trata de fuentes documen-
tales para la investigacidn.

11. Dispositivos para el almacenamiento de cualquier tipo de informacién digital. (audio,
imdgenes, video, documentos y otros datos).
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Hoy en dia se considera la internet como la principal base
de informacién proveedora de un sinfin de fuentes, sin duda
ahi encontramos testimonios sobre todos los temas que quera-
mos analizar, facilitando el trabajo del investigador referente a
la forma de recolectar la informacién que necesita para realizar
el trabajo de investigacién que se ha propuesto desarrollar.

3. LA INVESTIGACION DE CAMPO

La investigacién de campo es la técnica por medio de la cual
obtenemos informacién que no estd disponible en documen-
tos y que necesitamos para medir, reforzar o probar lo que
estamos aseverando; entre estas técnicas se encuentran las en-
cuestas, las entrevistas y el cuestionario.

La investigacién de campo se puede definir como el proce-
so que, utilizando el método cientifico, permite obtener nue-
vos conocimientos en el campo de la realidad social (Investi-
gacién pura), o bien mediante el estudio de una situacién en
particular para diagnosticar necesidades y problemas a efecto
de aplicar los conocimientos adquiridos con fines précticos
(investigacion aplicada).

A éste tipo de investigacién se le conoce también como
investigacién “in situ” ya que su campo de accién es precisa-
mente el lugar donde se encuentra el objeto de estudio, lo que
permite al investigador conocer mds a fondo la problemitica a
resolver, analizando los datos con mayor exactitud; también se
puede realizar a través de disefos exploratorios, descriptivos y
experimentales, creando una situacién de control en la cual se
manipula sobre una o més variables dependientes; por tanto,
es una situacién provocada por el investigador para introducir
determinadas variables de estudio empleadas por él, para con-
trolar el aumento o disminucién de esas variables y sus efectos
en las conductas observadas.
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El campo de aplicacién de la investigacién de campo es
basto. Analizar el porqué de ciertos hechos en la sociedad; la
reaccién cuando mezclamos ciertas sustancias quimicas, el
cambio de ciertos aspectos personales como la vestimenta, es-
tos son tan solo algunos ejemplos de los muchos usos de esta
técnica.

Cuando los datos se extraen directamente de la realidad
se les conoce como informacién primaria, su valor radica en
que permiten cerciorarse de las verdaderas condiciones en que
se han obtenido los datos, por lo que facilita su revision y/o
modificacién en caso de surgir dudas; conviene aclarar que
no toda informacién puede alcanzarse por esta via, ya sea por
limitaciones especiales o de tiempo, problemas de escasez o de
orden ético.

En materia de investigacién de campo es mucho lo que se
ha avanzado, puesto que podemos presenciar varios tipos de
diseno de investigacion de este tipo y, aunque cada disefo es
Unico, cuentan con caracteristicas comunes, especialmente en
su manejo metodoldgico, lo cual ha permitido clasificarlo en
categorias que explicaremos mds adelante.

Para Santa Palella y Pestrana Martins®, la investigaciéon
de campo consiste en la recoleccién de datos directo de la
realidad, sin manipular o controlar las variables. Estudia los
fenémenos sociales en su ambiente natural. El investigador
no manipula variables debido a que se pierde el entorno de
naturalidad en el cual se manifiesta.

Fidias Arias® senala al respecto que la investigacién de
campo es aquella en la que los datos se recolectan o provienen
directamente de los sujetos investigados o de la realidad en la
que ocurren los hechos (datos primarios). En esta investiga-

12. Palella Stracuzzi, Santa y Martins Pestrana, Filiberto, Metodologia de la Investigacion
Cuantitativa, Ed. FEDUPEL, Caracas, 2012, p. 218.

13. Arias Fidias, G., E/ Proyecto de Investigacién. Introduccion a la Metodologia Cientifica, Ed.
EPITEME, C.A., Caracas, 2006, p. 119.
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cién no se modifican ni manipulan variables; es decir, el inves-
tigador obtiene la informacién, pero no altera las condiciones
existentes.

En la investigacién de campo también se emplean datos
secundarios, los cuales pueden provenir de fuentes bibliogra-
ficas como las estadisticas generadas de las instituciones gu-
bernamentales, como el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (INEGI).

Arturo Elizondo Lépez™ indica que una investigacién de
campo estd compuesta de fuentes de datos basadas en los
hechos que se producen espontdneamente en el entorno del
investigador y por aquellos que este genera para conocer un
fenémeno; continua sefialando que el investigador recurre a
cualquiera de las fuentes con la finalidad de acercarse a un
juicio que le permita comprobar o rechazar una hipétesis.

Por ultimo, Mario Tamayo” establece que en la investiga-
cién de campo los datos se recogen directamente de la reali-
dad, por lo cual se les denomina primarios; segtin Tamayo, el
valor de esto radica en que permite cerciorarse de las verda-
deras condiciones en que se han obtenido los datos, lo cual
facilita su revisién o modificacién en caso de surgir dudas.

El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (conacyT)
recomienda a las Instituciones de Educacién Superior que los
temas de investigacién estén preferentemente enfocados en
dar solucién a problemdticas locales, regionales o nacionales
en beneficio de la poblacién en general.

La tendencia en las instituciones de educacién superior
(1) nacionales e internacionales es abatir las tesis de licen-
ciatura y en ocasiones las de maestria por mecanismos mds
sencillos como los exdmenes generales de conocimiento (com-

14. Elizondo Lépez, Arturo, Metodologia de la Investigacion Contable, Ed. THOMSON, Mé-
xico, 2006, p. 148.

15. Tamayo y Tamayo, Mario, £/ Proceso de la Investigacion Cientifica, Ed. Limusa, México,
2003, p. 208.
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plexivos)™ con el tnico fin de incrementar la eficiencia ter-
minal, en detrimento del propio estudiante; esta nueva for-
ma de graduarse se ha convertido en el principal obsticulo
para el desarrollo de la capacidad de investigacién y para el
interés por hacer carrera en esta actividad, sin embargo, es
necesario reflexionar en que si el profesionista, docente o el
estudiante estdn o no capacitados, para la aplicacién eficaz de
sus conocimientos lo que necesariamente va a convertirse en
un investigador no profesional y para ello debe allegarse las
herramientas metédicas minimas; de ellas la bésica es saber
observar, cualidad que la mayoria de las personas hemos eli-
minado, limitdndonos simplemente a ver o mirar lo que suce-
de a nuestro alrededor, sin més andlisis ni nada.

La Universidad Nacional Auténoma de México (UNAM)
universidad referente para las universidades del pais, en el afo
2010 desarrollé un cuaderno sobre las diversas opciones de
titulacién en sus escuelas y facultades, las cuales se citan a con-
tinuacion: Por el alto nivel académico obtenido, para optar
por esta modalidad se debe tener un promedio general mayor
a 9.5; examen general de conocimientos que consiste en res-
ponder al jurado una serie de preguntas sobre las materias que
curs6 durante su carrera; por trabajo profesional que consiste
en explicar al jurado las actividades que realizé durante cierto
periodo en la institucién donde realizé sus practicas profesio-
nales; a través de los cursos de posgrado; por seminarios de
titulacién que al igual que la anterior consiste en asistir a un
curso donde se le imparten ciertas materias relacionadas con la
carrera que cursd y el interrogatorio es sobre las mismas; estas
modalidades traen como consecuencia que dia a dia haya me-
nos estudiantes interesados en realizar investigacién de calidad

16. Son pruebas de aptitud profesional sobre competencias asociadas a conocimientos tanto
generales como especificos de la carrera.
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y por consecuencia una reduccidn significativa de recursos hu-
manos dedicados la generacién del conocimiento.
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CAPITULO II
LA INVESTIGACION DOCUMENTAL

I. PRINCIPALES FUENTES DE INFORMACION UTILI-
ZADAS EN LA INVESTIGACION DOCUMENTAL

Por fuente debemos entender el sentido metaférico del térmi-
no. Una fuente es aquello de donde brota el agua. Se nos dice
que es un manantial de agua, que brota o nace en un terreno,
aunque hay otras muchas acepciones de este término, tales
como pila bautismal, plato grande para servir las viandas, et-
cétera, en nuestro trabajo nos referimos a las fuentes de inves-
tigacién documental como a aquellos documentos de donde
tomaremos el conocimiento en que se fundard nuestro trabajo
de investigacion.

La Real Academia Esparnola” confirma lo anterior al definir
dicho concepto como: “Principio, fundamento u origen de
algo”; es decir, punto o lugar de donde se parte o inicia una
investigacion. Por su parte WordReference.com lo define como:
“Documento, obra o materiales que sirven de informacién o
de inspiracién a un autor”™.

De acuerdo a lo asentado podemos sefalar que la o las
fuentes de informacién utilizadas en la investigacién docu-
mental, es todo aquello que de alguna manera nos proporcio-
nar el o los testimonios que necesitamos para sustentar lo que
queremos demostrar; las principales son: libros, periédicos,

17. Real Academia Espasiola, “ Fuente”, disponible en: htep://dle.rae.es/?id=1vzhVtl, consulta-
da el dia 19 de septiembre de 2017.

18. WordReference.com, “Fuente”, disponible en: http://www.wordreference.com/-definicion/
fuente, consultada el dfa 17 de octubre de 2017.
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revistas, diccionarios y enciclopedias y las paginas electrénicas
de la Internet.

2. EL LIBRO

La fuente de investigacién documental por antonomasia es
el libro. Todo buen libro contiene una gran cantidad de con-
ceptos, de ideas y en general de conocimientos que invitan
al estudio y a la indagacién, en ellos podemos encontrar el
sustento tedrico que necesitamos para probar lo que estamos
aseverando.

Sobre cualquier tema que elijamos, con toda seguridad que
existen libros en los cuales se explica y desglosa la temdtica que
necesitamos para sustentar lo que estamos analizando, la cual
se presenta en forma sistematizada y ordenada.

Para iniciarse en el campo de la investigacion se debe selec-
cionar algin tema respecto del cual podamos hacer acopio de
informacién, desglosarla siguiendo un método o métodos que
permitan su andlisis y razonamiento para luego presentarla de
manera ordenada, sin embargo, se recomienda que el tema
que se desea analizar sea sobre una problemdtica detectada en
nuestras actividades preferentemente, ya sea del trabajo o del
entorno social en el cual nos desenvolvemos.

El asunto a tratar debe seleccionarse en forma muy cuida-
dosa pues la calidad de experto en un drea exige el dominio
de las bases tedricas del problema, de los avances que existen,
y con frecuencia es necesario enterarse de lo que hacen otros
investigadores ubicados en latitudes diversas.

Los libros son indispensables en la investigacién sobre todo
para elaborar el marco tedrico y conceptual del problema
plantado; independientemente del tépico que elijamos con
toda seguridad encontraremos varios autores que han tratado
el tema con antelacién. En esta fuente del conocimiento ha-
bremos de encontrar los teéricos cldsicos y contempordneos
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quienes ya han sentado algunas o muchas bases sobre el asun-
to en cuestion.

3. LA REVISTA

Las revistas es una fuente principal necesaria para elaborar o
detectar lo que hoy se conoce como estado del arte o estado
de las cosas, drea que comprende lo dltimo que se ha escrito
sobre un tema en especifico. En este tipo de publicaciones
generalmente no se presenta el conocimiento “acabado” pero
si lo reciente, los resultados de investigaciones diarias; funda-
mentalmente su beneficio estriba en que el conocimiento estd
sumamente especializado, es decir, mientras que en un libro
se abordan por lo comun varios asuntos, en la revista cada tra-
bajo es un solo tema, aun cuando todos los contenidos versen
sobre él.

Por esta razén las revistas de corte académico son especia-
lizadas en cierto campo del conocimiento, de suerte que son
especificas las que se ocupan de material juridico, administra-
tivo, econémico, ingenierias, etcétera.

Cabe senalar que en las Universidades Publicas por las ca-
racteristicas de su objeto como por las limitaciones presupues-
tales a que se ven sujetas, suelen publicarse asuntos de diversas
ciencias o actividades en una sola revista, pero esta circunstan-
cia en nada demerita el valor del trabajo de investigacién, cosa
que en ocasiones no es bien comprendida por la burocracia
encargada de calificar la obra de los investigadores.

4. EL DICCIONARIO Y LA ENCICLOPEDIA

Independientemente del 4rea del conocimiento que estemos
analizando habrd conceptos que debemos definir para sus-
tentar nuestras ideas, para ello, serd necesario allegarnos de

los diccionarios y enciclopedias que nos ayuden a precisar las
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definiciones y términos que incorporaremos a nuestra inves-
tigacion.

Un trabajo de este tipo no debe sustentarse en una sola
definicidn, es indispensable que consultemos varios dicciona-
rios y enciclopedias con la finalidad de confrontar sus ideas y
poder generan nuestra propia opinién, es decir llegar a una
definicién al respecto.

Los diccionarios son un compendio que agrupan los con-
tenidos en orden alfabética (desde la a hasta la z), utilizando
un vocabulario que corresponde a una lengua clara y precisa
desde distintos puntos de los conceptos adjuntos.

Al igual que los diccionarios, las enciclopedias son una
herramienta de referencia con informacién sobre una amplia
gama de temas. Es comun encontrar en las bibliotecas pabli-
cas y privadas enciclopedias de varios volimenes, los temas
se enlistan alfabéticamente. En el drea del derecho las enci-
clopedias obligadas a consultar son la Enciclopedia Juridica
Omeba y la Enciclopedia Juridica Mexicana del Instituto de
Investigaciones Juridicas de la unaM; también las podemos
encontrar en linea, entre las que se encuentran: “Enciclopedia
Britdnica’, “Nueva Enciclopedia del Mundo”, “Enciclopedia
Encarta”, “Word Book Encyclooedia” y otras muchas mds.

5. LA LEGISLACION

Un rubro que no puede faltar en los trabajos de investigacién
es el marco juridico y éste lo encontramos en la legislacidn,
ya sea del dmbito federal, estatal, municipal o internacional.
Recibe el nombre de legislacion, el conjunto de leyes que exis-
ten en un Estado y que sirven para regular las actividades y el
comportamiento de los individuos avecindados en el territo-
rio de un pais; en este sentido, la legislacién tiene que ver con
el ordenamiento juridico, como en el sistema o conjunto de
normas que regulan un pafs, y que responden a un sistema ju-
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ridico especifico, entendiendo a éste tltimo como el conjunto
de instituciones del gobierno, las normas, las creencias y las
concepciones sobre lo que se considera “derecho”, cudl debe-
ria ser su funcién y las maneras de aplicarlo, perfeccionarlo,
ensefarlo y estudiarlo en dicha sociedad determinada.

CONCEPTODEFINICION.DE®, define a la legislacién
como: “el conjunto de leyes dispuestas por los organismos
competentes que fundamentan la moral, la ética y las buenas
costumbres dentro de una sociedad determinada. El término
en netamente genérico, aplicado a cualquier espacio de convi-
vencia en el mundo, claro estd, la mds notoria es la legislacién
estatal, la cual se encarga de velar por las responsabilidades y
derechos de los ciudadanos de una nacién, pero en realidad se
le puede llamar legislacién a todo compendio de normas las
cuales deben ser respetadas por todos por igual”.

6. PAGINAS ELECTRONICAS (INTERNET)

Hoy en dia, la investigacién documental se ha facilitado a gra-
do tal, que basta con poseer una computadora conectada a
internet y podremos accesar a una infinidad de documentos
tales como: libros, periddicos, revistas, enciclopedias, diccio-
narios, videos; a través de este medio electrénico podemos
ingresar a la mayorifa de las bibliotecas de las universidades
publicas y privadas del pais y del extranjero donde podemos
localizar entre otros documentos las tesis de licenciatura y de
grado que se han elaborado en esas instituciones; también es
posible adentrarse en las dependencias e instituciones guber-
namentales tales como la Suprema Corte de Justicia de la Na-
cién, donde podemos consultar, entre otras cosas, la jurispru-
dencia que se genera, asi como las leyes y reglamentos de los

19. CONCEPTODEFINICION.DE, “Legislacién”, disponible en: http://conceptodefini-

cion.de/legislacion/, consultada el dia 03 de abril de 2018.
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6rganos de gobierno tanto nacionales como internacionales.

A través de la internet los interesados en adentrase en la
investigacién documental tendrdn a la mano un sinfin de in-
formacién puesto que podrdn accesar pricticamente a todos
los acervos de las bibliotecas pudblicas y privadas nacionales
e internacionales; hoy en dia, los estudiantes no pueden ar-
gumentar que no encontraron informacién sobre un tema
especifico, puesto los recursos electrénicos nos permiten loca-
lizar y consultar toda clase de informacién: desde los tedricos
cldsicos, los contempordneos y aquellos que nos sirven para
elaborar el estado del arte, es decir; lo mds reciente que se ha
dicho sobre un tema en particular.

Los metabuscadores son las herramientas electrénicas de
que dispone la red de internet proveedoras de la informacién
que necesitamos para sustentar el problema que estamos ana-
lizando. Para comprender con precisién el concepto “meta-
buscadores” partiremos de uno de sus componentes, “busca-
dor” Wiki Magdalena Romdn lo define como: “Es una pdgina
de internet que permite realizar busquedas en la red. Su forma
de utilizacién es muy sencilla, basta con introducir una o mds
palabras clave en una casilla y el buscador generard una lista de
pdginas web que se supone guardan relacién con el tema so-
licitado™. La red web contiene un sinfin de buscadores, mu-
chos de ellos especializados en ciertas dreas del conocimiento
y otros generales, lo que nos permite encontrar, analizar y dis-
cutir si lo que encontramos es de utilidad para el trabajo que
estamos realizando.

A diferencia de los buscadores que recopilan informacién
de las pdginas web mediante su indexacién, como Google, y
de los que mantienen un amplio directorio temdtico, como
Yahoo, los metabuscadores no disponen de una base de datos

20. Wiki Magdalena Romdn, “Buscadores y Metabuscadores”, disponible en: http://es.magda-
lenaroman.wikia.com/wiki/BUSCADORES_Y_METABUSCADORES, consultada el dia 20 de
diciembre de 2017.

_36_



Elementos Bésicos para la Elaboracién y Presentacién de Trabajos
de Investigacién Académica

propia que mantener sino que utilizan las de varios buscado-
res para encontrar la informacién solicitada por el usuario.
Después muestran una combinacién de las mejores pdginas
que ha devuelto cada buscador. Asi pues, un metabuscador es
un buscador de buscadores, lo que nos permite encontrar la
informacién que necesitamos con mids facilidad, sin embargo
dependiendo del tema a tratar o la profundidad con la que
se le quiera analizar debemos seleccionar el mds conveniente
para nuestro tema en concreto.

El Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (coNacYT)
6rgano publico descentralizado del Gobierno federal dedicado
a promover y estimular el desarrollo de la ciencia y la tecno-
logfa en nuestro pais recomienda a los miembros del Padrén
Nacional de Investigadores (sN1I) una serie de buscadores y
metabuscadores considerados como confiables para la realiza-
cién de investigacién de calidad.

Dependiendo de la profundidad del tema a tratar serd el
tipo de buscadores o metabuscadores que deberemos consul-
tar. Cuando se trata de trabajos monogréficos es recomenda-
ble utilizar aquellos buscadores que contengan la informacién
mds reciente y esto se localiza principalmente en buscadores o
metabuscadores especializados en articulos o revistas indexa-
das. Si el trabajo que pretendemos realizar es con la finalidad
de obtener un grado académico, debemos utilizar aquellas
pdginas cuyo contenido estd dedicado especialmente a la pu-
blicacién de obras completas, lldmese libros, enciclopedias,
diccionarios o tesis de grado.

7. LA ESTADISTICA

Las estadisticas son una fuente de informacién importante en
los trabajos de investigacién; representan un apoyo impres-
cindible, ya que generan informacién relevante para lo que

estamos analizando, sirven para hacer comparaciones de los
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hechos que estdn sucediendo en el momento actual con los
hechos registrados en el pasado. En nuestro pais, la institucién
oficial es el Instituto Nacional de Estadistica y Geografia gene-
rando toda clase de estadisticas que requieran las instituciones
gubernamentales (econémicas, sociales, culturales, etcétera).

La estadistica se encarga de recopilar, organizar, procesar,
analizar e interpretar datos con el fin de deducir las caracteris-
ticas de una poblacién objetivo, pero esta seria solo una visién
estrecha de lo que comprende esta rama del saber.

De acuerdo con lo anterior podriamos senalar que la esta-
distica es una ciencia que facilita la toma de decisiones me-
diante la presentacién ordenada de los datos observados en
tablas y graficos estadisticos, reduciendo los datos observados
a un pequeno numero de medidas estadisticas que permitirdn
la comparacién entre diferentes series de datos y estimando
la probabilidad de éxito que tiene cada una de las decisiones

posibles.

7.1. El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia
(INEGI)

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI) es un
organismo publico con autonomia técnica y de gestién, perso-
nalidad juridica y patrimonio propios, responsable de normar
y coordinar el Sistema Nacional de Informacién Estadistica y
Geogréfica del pais, asi como de realizar:

1. Realizar los censos nacionales;
2. Integrar el sistema de cuentas nacionales, y estatales;
3. Elaborar los indices nacionales de precios al consumidor; e

indice nacional de precios productor.

Es la institucién oficial del Estado mexicano encargada de
realizar los censos de poblacién cada diez afos, asi como los

-3 8—



Elementos Bésicos para la Elaboracién y Presentacién de Trabajos
de Investigacién Académica

censos econdémicos cada cinco afos y los censos agropecuarios
del pais, a partir de 1995 se realizan cada cinco anos los conteos
de poblacién y vivienda, un evento intercensal creado para
actualizar la informacién del censo de poblacién anterior, asi
como el Censo de Escuelas, Maestros y Alumnos de Educa-
cién Bdsica y Especial (Cemabe).

El trabajo de recopilacién de informacién estadistica por
parte del instituto incluye, agricultura, ganaderia, actividad
forestal, comercio, comercio exterior, construccién, educa-
cién, empleo, ocupacién, empresas, establecimientos, gobier-
no, hogares, manufacturas, mapas, marco geodésico, marco
geoestadistico, medio ambiente, mineria, poblacién, precios,
salud, seguridad social, seguridad publica, justicia, servicios no
financieros, tecnologias de la informacién y comunicaciones
y transporte. Asi como muchos trabajos mds que dan funda-
mento a los estudios y proyecciones de diversas instituciones
gubernamentales. El INEGT ha llevado a cabo una encuesta en
las escuelas de educacién bésica.

Instituto tiene como objetivo prioritario, realizar las accio-
nes tendientes a lograr que la Informacién de Interés Nacional
se sujete a los principios de accesibilidad, transparencia, obje-
tividad e independencia.

7.2. Dependencias gubernamentales federales, estatales y
municipales

Tal y como quedo descrito en el pérrafo anterior el INEGT es
la institucién gubernamental oficial del Estado mexicano de
realizar las estadisticas que requiere el pais para su adecuado
desarrollo, sin embargo, las entidades federativas y los muni-
cipios, también generan sus propias estadisticas producto del
quehacer gubernamental que les corresponde.

De acuerdo con el tipo de trabajo de investigacién que
se esté realizando, serd la consulta a la bases de datos de las
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instituciones gubernamentales, lo ideal serfa que el estudio
abordara los tres niveles de gobierno, sin embargo debemos
ajustarnos a la limitacién del problema a resolver.

7.3. Las organizaciones particulares

Pudiera ser que el tipo de estudio que estamos realizando in-
volucrara de cierta manera a empresas y organismos particu-
lares, es decir, que sus actividades tienen que ver con lo que
estamos desarrollando. Por ejemplo si queremos conocer el
porcentaje de incorporaciéon de los egresados de las institu-
ciones educativas del estado de Durango al sector productivo,
las estadisticas de las empresas nos serdn de mucha utilidad,
puesto que nos dardn una idea clara del niimero de sus traba-
jadores que provienes de las instituciones locales.

8. OTRAS FUENTES DE INFORMACION

El libro, la revista, los diccionarios, las enciclopedias y las pa-
ginas web son, pues, las fuentes mds completas y relevantes
para la investigacién documental, sin perjuicio de que para
el desarrollo de ciertos temas la consulta a periddicos puede
ser obligada, sobre todo a los que son 6rganos informativos
gubernamentales, como el “Diario Oficial de la Federacién”.
Este diario se edita dos o mds veces por semana, depen-
diendo del volumen de material a publicar, en él aparecen los
decretos, leyes y acuerdos del gobierno federal, esto es, todo
lo que atane a la Administracién Publica Federal, a sus orga-
nismos paraestatales y demds dependencias del poder publico.
A su vez, las entidades federativas publican sus leyes, de-
cretos y acuerdos emanados del gobierno local en un érgano
informativo particular cuyo nombre puede variar de estado a

estado; en el caso del estado de Durango recibe el nombre de
“Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Durango”, en
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lo que respecta a los gobiernos municipales al igual que los
anteriores érdenes de gobierno tiene su propio 6rgano de di-
fusién que en el caso del municipio de Durango se denomina
Gaceta Municipal.

Otra fuente para la investigacién documental pueden ser
los expedientes que se conservan en los archivos tanto publi-
cos como privados. Los archivos pablicos guardan una gran
cantidad de informacidn relevante derivados del quehacer de
la Administracién Publica; estos archivos se encuentran en los
edificios de gobierno; contienen acuerdos internos, correspon-
dencia oficial, balances, etcétera. También son muy importan-
tes los archivos de los Tribunales de Justicia y los del Poder
Legislativo para las investigaciones en el campo del Derecho.

La Administracién Puablica es un campo de actividades de
una gran vastedad, estos archivos resultan de un valor incalcu-
lable, lo cual se comprende ficilmente si nos asomamos aun-
que sea someramente al quehacer gubernamental: Secretarias
de Estado, organismos paraestatales, empresas de participa-
cién estatal, instituciones nacionales de crédito y de seguros y
fideicomisos; esto, por lo que se refiere al nivel federal, porque
enseguida se encuentran los estatales, y finalmente los munici-
pales, todos con un quehacer especifico: administrar la riqueza

del pais.
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CAPITULO III
LA INVESTIGACION DE CAMPO

I. PRINCIPALES FUENTES DE INFORMACION UTILI-
ZADAS EN LA INVESTIGACION DE CAMPO

En el capitulo anterior quedé descrito el término de fuente
de manera general y de manera especifica la aplicable a la in-
vestigacién documental, toca hora hacer referencia a aquellas
técnicas que se utilizan como medios para obtener la informa-
cién de campo que requerimos para fortalecer el trabajo de
investigacién que estamos realizando.

A continuacién se describe de manera detallada cada una
de dichas técnicas con el objetivo de que el estudiante decida
cudl de ellas es la mds adecuada al estudio que estd analizando.

2. LAS ENCUESTAS

La encuesta es una técnica basada en entrevistas, aplicada a un
ndimero considerable de personas, utilizando cuestionarios o
cédulas de entrevista, que mediante preguntas, efectuadas en
forma personal, telefénica, correo electrénico o a través de
redes disenadas es profeso, permiten indagar las caracteristi-
cas, opiniones, costumbres, hdbitos, gustos, conocimientos,
modos y calidad de vida, situacién ocupacional, cultural, et-
cétera, dentro de una comunidad determinada.

Puede aplicarse a grupos de personas en general o en forma
especifica, es decir atendiendo ciertas caracteristicas peculiares
del grupo que se pretende estudiar, estas puedes ser: la edad,
el sexo, la ocupacidn, el nivel de estudios o cualquier otra,
dependiendo del tema a investigar y los fines perseguidos. Por
ejemplo, una encuesta sobre los gustos de los adolescentes,
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incluird solo a personas de ese sector de edad, aunque podria
hacerse a personas de otras edades, para comparar si coinciden
lo que los adultos creen que les gusta a los jévenes, con sus
preferencias reales.

Las encuestas son de menor alance que los censos, sin em-
bargo son utiles para tomar decisiones que se requieren hacer
a la brevedad, sin embargo si se aplican observando los cdno-
nes de este tipo de investigacién son confiables y reflejan lo
que la poblacién en general podrian opinar al respecto.

La Real Academia Espanola™ sefiala que dicha voz proviene
del francés “enquéte”, y que éste se deriva del latin vulg. “/n-
quaerére”, y este del latin in-“in” y “quaerére”y hace referencia
a: “indagar”, “preguntar”; y lo define como: “El conjunto de
preguntas tipificadas dirigidas a una muestra representativa de
grupos sociales, para averiguar estados de opinién o conocer
otras cuestiones que les afectan”.

2.1. Los cuestionarios

Los cuestionarios son los principales instrumentos utiliza-
dos en la investigacién de campo para recabar la informacién
que necesitamos para demostrar lo que estamos aseverando y
constan de una serie de preguntas ordenadas y sistematizadas
capaces de dar respuesta a las interrogantes que nos hemos
planteado al inicio del trabajo de investigacidn.

Los cuestionarios son utilizados como medios de evalua-
cién, de guias de investigacién; también para efectuar encues-
tas, donde se interroga sobre determinadas “cuestiones” que
se quiere averiguar. Su utilizacién es basta, pueden servir para
conocer ciertos aspectos de las personas, de los animales, asi
como de las cosas.

21. Real Academia Espariola, “Encuesta’, disponible en: http://dle.rae.es/?id=FB7000p, con-
sultada el dfa 03 de abril de 2018.
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Un cuestionario es aquel que plantea una serie de pregun-
tas para extraer determinada informacién de un grupo de in-
vestigacion. El cuestionario permite recolectar informacién y
datos para su tabulacidn, clasificacién, descripcion y andlisis
en un estudio o investigacion.

2.2. Las cédulas de entrevistas

La Cédula de entrevista es una lista formal de datos concretos
que necesitamos recolectar, para con ellos aclarar un hecho o
situacion. Los datos a recoger, se agrupan con cierta clasifica-
cién, a fin de facilitar el trabajo de investigacién y de andlisis.
Asi, por ejemplo, los datos histéricos deben agruparse separa-
damente de los relacionados con algtin proceso de trabajo de
la organizacién, o de los relacionados con recursos humanos.

3. LAS ENTREVISTAS

La voz entrevista hace referencia a la comunicacién verbal y
escrita que se constituye entre dos individuos “el entrevistador
y el entrevistado”, con la finalidad de obtener cierta informa-
cién que requiere el entrevistador para demostrar lo que estd
senalado en su trabajo de investigacion.

También se puede definir como un proceso de comunica-
cién que se realiza normalmente entre dos personas; en este
proceso el entrevistador obtiene informacién del entrevistado
de forma directa; generalizando el término dirfamos que la
entrevista es una conversacion entre dos personas por el mero
hecho de comunicarse, en cuya accién seria la obtencién de
informacién de la otra persona y viceversa.

Dependiendo de la complejidad del grupo en estudio es
que podemos utilizar diversos tipos de entrevistas; las mds uti-
lizadas son las estructuradas o dirigidas y se utilizan cuando las
condiciones demograficas, fisicas o socioldgicas no permiten
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que la entrevista se realice al total de los involucrados en el
estudio. Por ejemplo, si el tema es el andlisis de los usos y cos-
tumbres de los indigenas o menonitas, con toda seguridad no
se le permitird al investigador que ingrese a sus comunidades
a “husmear”, las actividades que propias o exclusivas de su co-
munidad, razén por la cual el investigador se debe de apoyar
de algtin personaje considerado como lider de dicha comuni-
dad, este pudiera ser el médico, curandero, el sacerdote, en el
caso de los menonitas del administrador o el gobernador en
los grupos de indigenas.

3.1. Las entrevistas estructuradas

Las revistas estructuradas se caracterizan por estar rigidamente
estandarizadas, se plantean idénticas preguntas y en el mismo
orden a cada uno de los participantes, su evaluacién es mds
objetiva tanto de quienes responden las respuestas como de
quien las realiza, para su disefio se necesita que el investigador
tenga un dominio total de las variables del problema en estu-
dio y los objetivos que se persiguen con dicha investigacidn.

3.2. Las entrevistas dirigidas

La entrevista dirigida es el formato mds utilizado por las per-
sonas de recursos humanos, sigue un patrén estructurado de
preguntas establecido con anterioridad. El entrevistador rea-
liza las preguntas durante la entrevista de trabajo de manera
concisa y a medida que va haciendo las preguntas, va también
haciendo anotaciones sobre las respuestas del candidato, que
también deben ser de manera concreta.

Esta modalidad consta de una lista de cuestiones o aspectos
que han de ser explorados durante la entrevista; el estilo suele
ser coloquial, espontdneo e informal, centra en las respuestas
subjetivas del informante a una situacién conocida, el entre-
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vistador queda libre para adaptar la forma y el orden de las
preguntas, cuando resulta conveniente, el entrevistador repre-
senta un papel mds activo, introduciendo indicaciones orales
mis explicitas para activar un informe concreto de respuesta
por parte del informante.

Se basa de un cuestionario con preguntas cerradas, donde
el informante, para cada pregunta, tiene como Unicas alterna-
tivas de respuesta las que aparecen en el cuestionario, garan-
tiza que no se omitan dreas importantes y permite aprovechar
al maximo el escaso tiempo de que se dispone en la mayoria
de las entrevistas, permite una cierta sistematizaciéon de la in-
formacidn, la hace comparable y favorece la comprension al
delimitar los aspectos que serdn tratados.

La principal ventaja de una forma como ésta es su exten-
sién. Por tanto, existe menos probabilidad de olvidar hacer
una pregunta especifica al aspirante. En otras palabras, todos
los entrevistadores formulan todas las preguntas necesarias a
todos los aspirantes.

3.3. Las entrevistas a informantes clave

La entrevista a informantes clave es una herramienta amplia-
mente utilizada en la investigacién social. El término infér-
mate clave se aplica a cualquier persona que pueda brindar in-
formacién detallada debido a su experiencia o conocimiento
de un tema especifico o un sector de la sociedad. El inférmate
clave se elige de acuerdo con tema que nos interesa investigar,
el investigador sencillamente elegird un tema de conversacién
con el entrevistado y luego dejara que el entrevistado hable
sobre el tema de manera abierta.

Las entrevistas a informantes clave son una serie de pre-
guntas abiertas formuladas a algunos individuos seleccionados
por su conocimiento y experiencia en un tema especifico. Las
entrevistas son cualitativas, en profundidad y semi estructura-
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das. Estdn basadas en guias de entrevista en que se recogen los
temas o preguntas. Este tipo de instrumento es de mucha uti-
lidad cuando deseamos hacer investigaciones a ciertos sectores
de la sociedad donde los extranos no son bien visto, como en
el caso de los grupos de indigenas y los menonitas entre otros.

4. LA OBSERVACION

La observacién es una técnica ampliamente utilizada en la in-
vestigacién de campo, se recomienda cuando las condiciones
del objeto de estudio no permiten la intromisién del investi-
gador; también se utiliza para complementar la informacién
que se ha obtenido a través de las otras técnicas como la entre-
vista y los cuestionarios.

La observacién es la técnica que sirve para recolectar in-
formacién y consiste bdsicamente, en observar atentamente,
acumular e interpretar las actuaciones, comportamientos y los
hechos de las personas u objetos sujetos a la investigacidn, tal
y como las realizan habitualmente. En este proceso se busca
contemplar en forma cuidadosa y sistemdtica como se desa-
rrolla dichas caracteristicas en un contexto determinado, sin
intervenir sobre ellas o manipularlas.

De hecho se recomienda antes de iniciar el trabajo de in-
vestigacion utilizar esta técnica para conocer las condiciones
en las que se encuentra el objeto de estudio; “el método cien-
tifico lo incorpora como su primer paso, debiendo el obser-
vador conocer el hecho que va a observar, para poder descri-
birlo, medirlo, descomponerlo en partes (si correspondiere)
compararlo, a efectos de sacar conclusiones y poder formular
la hipétesis”

22

22. Deconceptos.com, “observacién”, disponible en: https://deconceptos.com/general/observa-
cion, consultada el dia 04 de abril de 2018.
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La palabra observacién, hace referencia al resultado y al
hecho mismo de observar, y proviene etimoldgicamente,
del vocablo latino ‘observatio”, que implica dirigir la mi-
rada sobre un objeto utilizando el sentido de la vista, y el
resto de los sentidos, a veces con la ayuda de otros instru-
mentos mds precisos, haciéndolo de un modo consien-
te, sistemdtico y orientado a un fin determinado. Es una
mirada, pero no vaga y distraida, sino atenta, profunda y
analitica, con la finalidad de analizar el objeto de estudio.

4.1. Mirar y ver

De primera intencidn, los anteriores vocablos semejan sinéni-
mos, més en seguida se advierten las diferencias. Mirar con-
siste en fijar la vista en una persona u objeto, observar las ac-
ciones de alguien; ver tiene su fuente en el sentido de la vista,
lo que se percibe con los ojos, de suerte que indica siempre
el aplicar el sentido de la vista a una cosa. Ver y mirar no son
suficientes elementos para percibir un fenémeno, un hecho o
un problema, hace falta algo mdas profunda y acuciosa; esto se
concreta en la observacién.

El Diccionario de la Real Academia Espanola® define la voz
mirar como el acto de: “dirigir la vista a un objeto; revisar,
registrar, tener en cuanta algo, atender, inquirir, buscar algo,
informarse de ello”; sobre el concepto ver dicta que: “Es el
la accién de percibir con los ojos algo mediante la accién de
la luz; también hace referencia a: percibir con la inteligencia
algo, comprenderlo”*.

El Diccionario del Espanol Usual’ sustenta lo anterior al

23. Real Academia Espariola, “Mirar”, disponible en: htep://dle.rae.es/?id=pMsRrG 3d, consul-
tada el dia 04 de abril de 2018.

24. Real Academia Espariola, “Ver”, disponible en: http://dle.rae.es/?id=baO06Gz|baR8qnC,
consultada el dfa o4 de abril de 2018.

25. Diccionario del Espasiol Usual en México, “ Investigar”, Ob. Cit. p. 811.
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establecer que dicho concepto hace referencia a: “Ver algo o a
alguien con atencién”. De lo vertido en los pdrrafos anteriores
podemos concluir que mirar y ver son actos por medio de los
cuales podemos dar cuenta de ciertos sucesos sin mds detalles
que lo que estd pasando.

4.2. Observar

La observacién significa una aproximacién del espiritu a un
hecho con objeto de conocerlo y explicarlo, asi, observar es
examinar atentamente algo. La Real Academia Espaniola*® dicta
al respecto que la voz observar es el acto de examinar atenta-
mente un fenémeno o suceso, mirar con atencién y recato,
atisbar, es decir; cuando se observa se va m4s alld del solo he-
cho de mirar o ver; £/ Diccionario del Espariol Usual” confirma
lo anterior al establecer que dicho concepto hace referencia a
mirar con atencién y examinar los detalles o la conducta de
algo o alguien; no puede concebirse el trabajo de investigacién
sin un agudo sentido de la observacién.

Se afirma que “Las investigaciones se originan a partir de
ideas. Para iniciar una investigacién siempre se necesita una
idea; todavia no se conoce el substituto de una buena idea.
Las ideas constituyen el primer acercamiento a la realidad que
habrd de investigarse”*. Pero la idea no surgird jamds si no ad-
vertimos lo que se mueve en nuestro derredor, el mundo ma-
terial o espiritual que constituye nuestro hdbitat. Asi, quien
transita por las calles céntricas de la ciudad en las llamadas
horas pico, podrd incomodarse por la lentitud del transito ve-
hicular ansiando llegar lo mds pronto a su destino y asi repe-

26. Real Academia Espariola, “Observar”, disponible en: htep://dle.rae.es/?id=Qp2pCR4, con-
sultada el dia 04 de abril de 2018.

27. Diccionario del Espasiol Usual, “ Observar”, Ob. Cit. p. 811.

28. Herndndez Sampieri, Roberto, Et. At., Metodologia de la Investigacion, Ed. Mc. Graw
Hill, México, 2014, p. 148.
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tir la rutina diaria porque no ha desarrollado su interés por
conocer las causas y las posibles soluciones, que bien pueden
analizarse desde el punto de vista sociol4gico, administrativo,
juridico o urbanistico.

La investigacién presenta como requisito “sine quan non”
esta capacidad que por lo general estd poco desarrollada en los
jovenes estudiantes y a veces no tan jévenes, pero que se han
desenvuelto en un ambiente en el que ninguno se pregunta los
porqués de las cosas, de los fenémenos, de los hechos, de las
diferencias, sino que los aceptan tal y como estos se presentan.
De aqui que cuando al estudiante se le encomienda realizar un
trabajo de investigacién documental se sienta un tanto des-
concertado en cuanto a qué es un tema de investigacién y de
dénde podrd obtenerlo. La idea surge del saber observar con
sentido reflexivo el entorno en que nos desenvolvemos.

4.2.1. La observacién ordinaria

La observacién ordinaria es aquella técnica de recoleccién de
informacién donde el investigador no interactia en las acti-
vidades que realiza el grupo objeto de investigacién, es decir,
no participa en los sucesos de la vida, se encuentra fuera del
grupo que observa.

4.2.2. La observacién participante

La observacién también puede efectuarse dentro del grupo,
como parte activa del mismo, recibiendo el nombre de obser-
vacion participante. En este caso el investigador se somete a
las reglas formales e informales del grupo social; participa en
los distintos actos y manifestaciones de su vida; tiene acceso a
sitios de reunién exclusivos del nicleo, etcétera.
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CAPITULO IV
EL PROYECTO DE INVESTIGACION

I. EL CONCEPTO

El concepto proyecto hace referencia a una disposicién deta-
llada que se elabora para la ejecucién de una cosa de impor-
tancia; en el mismo sentido, es el conjunto de escritos, cdlcu-
los y dibujos que se hacen para dar idea de cémo ha de ser y
cudnto ha de costar una cosa; también se define como: primer
esquema o plan de cualquier trabajo que se hace a veces como
prueba antes de darle la forma definitiva.

El Diccionario del Espanol Usual en México lo define como:
“La idea que se tiene de algo que se quiere hacer y de cémo
hacerlo; también hace referencia a un dibujo o escrito en que
estd contenida esa idea y los detalles acerca de cémo debe rea-
lizarse; aseverando que es la elaboracién provisional o prelimi-
nar de un estudio... [...]”>.

Definicion.DE, dicta que: “un proyecto de investigacion es
un procedimiento cientifico destinado a recabar informacién
y formular hipétesis sobre un determinado fenémeno social
o cientifico. Como primer paso, se debe realizar el plantea-
miento del problema, con la formulacién del fenémeno que
se investigard™*°.

Hoy en dia es frecuente escuchar en las Instituciones de
Educacién Superior (1Es) la voz “protocolo de investigacién”
en lugar de “proyecto de investigacién”, sin embargo debemos
aclarar que el primero carece de abolengo dentro de la inves-
tigacién; por su sentido gramatical y por la larga tradicién

29. Diccionario del Espasiol Usual en México, “ Investigar”, Ob. Cit. p. 981.
30. Definicion.DE, “Proyecto de investigacion”, disponible en: https://definicion.de/proyec-
to-de-investigacion/, consultada el dia 22 de enero de 2018.
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histérica y cientifica del uso del concepto del segundo, porque
ciertamente se proyecta, se dan los puntos preliminares de un
trabajo futuro. El término “protocolo”, en cambio, indica, de
acuerdo con sus raices etimolégicas (“prdtos”, primero; “kol-
lao”, pegar), primera hoja encolada o pegada.

DefinicionABC? define la voz protocolo como: “El con-
junto de conductas y reglas que una persona deberd observar
y respetar cuando se mueva en determinados dmbitos oficia-
les ya sea por una cuestién de circunstancia especial o bien
porque ostenta algiin cargo que lo lleva a transitar por estos”.
La Real Academia Espanola®* confirma lo anterior al definirlo
como: “Conjunto de reglas establecidas por norma o por cos-
tumbre para ceremonias y actos oficiales o solemnes”; también
lo define como la secuencia detallada de un proceso de actua-
cién cientifica, técnica, médica.

En materia de Derecho se refiere a una serie ordenada de
escrituras, matrices y otros documentos que un notario o es-
cribano autoriza y custodia, o también, es el acta o conjunto
de actas de un acuerdo, conferencia o congreso diplomdtico
y, por extensién, lldmese protocolo a la regla ceremonial di-
plomitica y palatina establecida por decreto o por costumbre.
Resulta obvio que el sentido es diferente, sin embargo, esta
distorsién conceptual va tomando carta de naturalizacién en
el lenguaje de la investigacion.

De conformidad con lo expresado, proyectar serd realizar
una disposicién detallada de los asuntos de que va a versar un
trabajo, los pasos que hayan de darse e inclusive, los costos
que todo esto representard, cuando asi se requiera.

31. DefinicionABC, “Protocolo”, disponible en: https://www.definicionabc.com/social/proto-
colo.php, consultada el dfa 09 de mayo de 2018.

32. Real Academia Espasiola, “Protocolo”, disponible en: http://dle.rac.es/?id=uspE7gq, con-
sultada el dia 09 de mayo de 2018.
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2. ELEMENTOS BASICOS DEL PROYECTO DE INVESTI-
GACION

Con la finalidad de que los estudiantes recién ingresados a las
Instituciones de Educacién Superior cuenten con las herra-
mientas necesarias para elaborar los trabajos de investigacién
que les encargan sus profesores para acreditar las materias que
estdn cursando y sobre todo para aquellos que obtendrdn el
titulo o el grado académico correspondiente a la licenciatura o
estudios de posgrado, a continuacidn se enlistan los elementos
bésicos que debe contener un proyecto de investigacién.

Observacion del fenémeno

=

Eleccién del tema
Planteamiento del problema
Justificacién

Hipétesis

Objetivos

[ AN o

a) General
b) Especificos
7. Marco teérico y referencial
Marco conceptual
9. Metodologia
a) Meétodos aplicables
b) Técnicas a utilizar
¢) Instrumentos a utilizar
10. Capitulado (tentativo)
11. Conclusién (s)
12. Propuesta (s)
13. Fuentes de informacién bésicas o disponibles
a) Documentales
I.  Bibliograficas
II. Hemerogréficas
II. Diccionarios y Enciclopedias
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IV. Legislativas
b) Electrénicas (Internet)
I.  Bibliograficas
II. Hemerogréficas
III. Diccionarios y Enciclopedias
IV. Legislativas

3. OBSERVACION DEL FENOMENO

La observacién del fenémeno es la técnica por medio de la
cual el investigador recoge las primeras impresiones del caso
que se va a analizar y consiste bdsicamente en observar con
atencion el acontecimiento que desea estudiar, del cual podrd
conocer con antelacién las actuaciones, comportamientos y
hechos de las personas u objetos, tal y como las realizan habi-
tualmente. En este proceso se busca contemplar en forma cui-
dadosa y sistemdtica como se desarrolla dichas caracteristicas
en un contexto determinado, sin intervenir sobre ellas o ma-
nipularlas. También podemos definirla como la nota escrita
que explica, aclara o corrige un dato, error o informacién que
nos puede confundir o hacer dudar.

La voz observacién proviene del latin “observatio”, y se re-
fiere a la accién y efecto de observar (examinar con atencidn,
mirar con recato, advertir). Se trata de una actividad realizada
por los seres vivos para detectar y asimilar informacién mds
detallada y precisa de una accién que se desea conocer a pro-
fundidad. El término también hace alusién al registro de cier-
tos hechos mediante la utilizacién de instrumentos. La Real
Academia Espanola® lo define como el acto de observar, que a
su vez se entiende como “examinar atentamente, “mirar con
atencién o recato’.

33. Real Academia Espanola, “Observacién”, disponible en: htep://dle.rae.es/?id=Qostl2H,
consultada el dia 21 de diciembre de2o17.
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DeConceptos.com?* confirma lo anterior al sefalar que la
palabra observacién, se entiende como el resultado y el hecho
mismo de observar, y proviene etimolégicamente, del voca-
blo latino ‘observatio”, que implica dirigir la mirada sobre un
objeto determinado utilizando el sentido de la vista, y el resto
de los sentidos, a veces con la ayuda de otros instrumentos
mds precisos, haciéndolo de un modo consiente, sistemdtico
y orientado a un fin. Es una mirada, pero no vaga y distraida,
sino atenta, profunda y analitica, para aprehender de la cosa o
fenémeno que deseamos estudiar.

A manera de conclusién sefialamos que observar es mirar
con atencién y pericia un hecho o fenémeno que nos intere-
sa conocer a profundidad apoydndonos principalmente en el
sentido de la vista, sin embargo también hacemos usos de los
otros sentidos.

4. ELECCION DEL TEMA

Ahora bien, al momento de escoger el tema de investigaciéon
se puede optar por uno de dos caminos segun la dimensién
del problema. Asi por ejemplo, nos podemos plantear uno
muy amplio “La participacién de la mujer en la vida orgdnica
del pais”; evidentemente que esto demanda muchas horas de
trabajo y consecuentemente una obra de grandes proporcio-
nes, digamos que un libro muy voluminoso si no es que varios
tomos.

En cambio, si optamos por un solo aspecto de este proble-
ma reduciremos nuestro universo de estudio y sus consecuen-
cias, por ejemplo “La participacién de la mujer en la Adminis-
tracién Municipal del Estado de Durango”; todavia podemos
delimitar mds con “La participacién de la mujer en el Sistema

34. DeConceptos. Com, “ Observacién”, disponible en: https://deconceptos.com/general/obser-
vacion, consultada el dfa 21 de diciembre de 2017.
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de Desarrollo Integral de la Familia Municipal del Municipio
de Durango”. Podemos seguir acotando si marcamos los limi-
tes temporales del estudio, por ejemplo, si este se restringe al
ejercicio 2016-2017.

En el capitulo primero se describié la manera de delimitar
un problema de investigacién con la finalidad de asegtrarnos
de concluir en tiempo y forma el trabajo que nos hemos pro-
puesto realizar; la dimensién seleccionada dependerd del tipo
de trabajo que pretendamos realizar; al efecto pueden presen-
tarse los siguientes casos:

4.1. El articulo

A través del articulo se presentan ensayos o monografias. El
ensayo es un trabajo sencillo sobre un hecho actual que no
precisa de agotar bibliografia, esto es, se trata de un trabajo
que no pretende estudiar a fondo una materia. La monogra-
fia, en cambio, consiste en el tratamiento exhaustivo sobre un
tema especifico, es un estudio limitado, particular y profundo,
que puede rebasar los limites del articulo, toda vez que como
estos se publican en revistas, su extensién la limitan los edi-
tores.

4.2. La tesis

Consiste en puntos de vista que sostiene el autor sobre una de-
terminada materia; pueden ser de curso y entonces se llaman
“Tesinas” por su poca extensién, pues son por lo general pe-
quenos ensayos que se expresan en treinta cuartillas, poco mds
o menos; esta palabra no existe en la lengua castellana pero
su uso en las universidades se ha generalizado. Llamamos te-
sis profesionales precisamente a las que se realizan al término
de una carrera profesional con el objeto de obtener un titulo
que nos habilite para el desempefio legal de la misma, son las
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[lamadas licenciaturas; su extensién maxima es de 100 cuar-
tillas. Otras tesis son las de grado, cuyo objetivo es obtener
el grado académico de maestria o de doctorado; las primeras
constan de mds de 100 cuartillas y las segundas de mds de 150,
aunque estos criterios pueden variar dependiendo de los linea-
mientos académicos que establezcan las propias instituciones
educativas. Adviértase que estos trabajos de investigacién solo
cambian en cuanto a su objeto académico y extensién. Con
frecuencia, las tesis se traducen en libros con la finalidad de
que la comunidad académica y puablico en general se benefi-
cien de los resultados de estas investigaciones. En otro sentido
llamamos tesis a toda obra destinada a demostrar la verdad de
una teoria.

En hoy dia, se cuestiona la cuantia de cuartillas que debe
tener una tesis de maestria y de doctorado, diversas voces se
pronuncian al respecto, argumentando que la cantidad no
debe prevalecer sobre la calidad. Senalan que en cuanto quede
demostrado lo que se ha planteado sobre el problema a resol-
ver, ahi debe concluir la investigacién, no hay que agregar mds
informacién que la necesaria. Albert Einstein en una cuartilla
desarroll6 la Teoria sobre la Relatividad Especial E = mc* cons-
tituyendo uno de los avances cientificos mds importantes de
la historia.

4.3. El libro

Si el propésito es realizar un libro evidentemente que la di-
mension del problema seleccionado deberd ser amplia, pues
ya dijimos que esta clase de trabajo se presenta en un minimo
de 200 cuartillas. Si estas no se alcanzan habremos escrito un
folleto o un cuaderno. Ultimamente se ha abandonado esta
vieja idea del libro y con frecuencia vemos “libros” de poca
extension, a los que llamamos de esta manera por la particula-
ridad que presentan en cuanto al empastado y forma exterior.
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La Organizacién de las Naciones Unidas para la Educa-
cién, la Ciencia y la Cultura¥ (UNESCO) emitié una reco-
mendacién para la normalizacién internacional para la elabo-
racién de libros a partir de 49 cuartillas, sin incluir las pastas,
también lo es, que las costumbres editoriales hacen lo propio,
en la prictica es raro encontrar libros cientificos de so cuarti-
llas, pero es una posibilidad que no se debe desechar.

Al iniciar los cursos de postgrado en las instituciones de
educacién superior, la exigencia de un trabajo de investiga-
cién por cada materia, o al menos en varias de ellas, se traduce
en la presentacién de “tesinas’, de suerte que casi en forma
inmediata los alumnos deben elegir los temas que habrin de
desarrollar. Para realizar una eleccién adecuada el alumno
debe partir de los conocimientos que ya posee, no es posible
investigar acerca de lo que desconocemos sin peligro de co-
meter muchos errores y utilizar mucho tiempo en actividades
bésicas como la comprensién de los conceptos, la busqueda y
seleccién de fuentes documentales.

Cada estudiante y cada profesionista sienten una atracciéon
particular por determinados temas, son los que forman parte
de nuestra mds intima vocacién; al principio es conveniente
optar por estos. Para avanzar como investigadores hay que se-
guir las reglas de la pedagogia, ir de lo més fécil a lo m4s dificil,
de lo sencillo a lo complejo, de lo general a lo particular, de lo
concreto a lo abstracto; por ello, los primeros trabajos deben
referirse a esos temas que mds nos atraen, facilitindosenos su
comprensién. Una vez adquirida cierta prctica podemos ya
entrar a los temas que exigen un alto grado de especializacién.

35. Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura, “Re-
comendacién sobre la Normalizacién internacional de las Estadisticas relativas a la Edicion de
Libros y Publicaciones Periddicas”, Instrumentos Normativos, Ob. Cit. consultada el dia 19 de
septiembre de 2017.
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§. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Plantear un problema consiste en explicar cémo se manifies-
ta el problema observado, esto es, cudl es la inquietud per-
sonal que al investigador suscita el hecho o fenémeno. Esta
inquietud puede ser de tipo estrictamente personal cuando la
eleccion del tema es libre. La preocupaciéon puede ser institu-
cional, en los casos en que las lineas de investigacién son im-
puestas por determinada institucidn, o bien, el entorno social
es el que estd demandando la solucién a un problema a través
del trabajo de investigacion.

La observacién del hecho nos da la idea o el tema a desa-
rrollar, por ejemplo, la falta de alumbrado publico en ciertas
colonias de la ciudad, seria un ejemplo a desarrollar, tratando
de encontrar las causas por las cuales se genera este proble-
ma. Ahora tenemos que derivar el titulo del trabajo; este debe
ser preciso, concreto, de manera que se comprenda en unas
cuantas palabras la esencia del asunto. Resuelto el titulo ahora
si procederemos a plantear el problema en forma tal que se
exprese la justificacién de nuestro estudio, esto es, cudl es su
importancia, a quienes involucra, cudles son las consecuen-
cias, etcétera. Es fundamental saber dar estas explicaciones,
un problema bien planteado atrae el apoyo de las personas y
de las instituciones.

Ejemplo:

En el afio 2017 se incrementaron en un 100% las denuncias por
el delito de robo a casa habitacién en la Ciudad de Victoria de
Durango. Los atracos se suscitaron principalmente en las co-
lonias ubicadas a la periferia. Problemdtica que debe atender
la Administracién Publica Municipal, con la finalidad de dar

solucién a dichas demandas.
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En esta parte del proyecto se enuncia el principal objetivo
de investigador “resolver la problemadtica referente al delito de
robo a casa habitacién”, determinar en quien recae la respon-
sabilidad, qué medidas se debe considerar para controlar y en
su caso resolver la problemadtica planteada. Determinar cudles
son las causas por las que se presenta este fenémeno “en las
colonias de la periferia’; razén por las cuales se presenta en ese
extracto de la sociedad.

6. ]USTIFICACIéN DEL TEMA A INVESTIGAR

Se conoce como justificacién del tema a la explicacién que
realiza el investigador, de los motivos, por los cuales realizard
dicho andlisis. En un sentido mds preciso, la justificacién es
el apartado del trabajo de investigacién que explica las razo-
nes que llevaron al investigador a realizar citado estudio y la
importancia del mismo. Es decir, es la explicacién que da el
autor con la finalidad de que el lector tenga una idea clara y
precisa del porqué y el para qué se estudiard el tema seleccio-
nado. Estas razones o motivos deben resaltar la importancia y
pertinencia del trabajo que se va a elaborar o, bien, que ya se
elabord.

La justificacién es un ejercicio argumentativo que elabora
el responsable del proyecto en el que establecen las razones
del porqué de la investigacién; también se plantean algunos
juicios razonables sobre la naturaleza, el sentido, el interés que
persigue el trabajo de cara a una serie de compromisos aca-
démicos o sociales. En todo trabajo cientifico, académico o
profesional, la justificacién es un componente importante y
debe corresponder con el objeto de estudio, los objetivos, con
las metas o intensiones detectadas por el investigador.

Para realizar una justificacién adecuada podemos apoyar-
nos en las siguientes preguntas:
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¢Para qué es importante este trabajo de investigacién o proyecto?
:Qué informacién nueva aporta esta investigacién o proyecto?
:Qué problemiticas resuelve esta investigacién o proyecto?

;Por qué se va a investigar este tema o realizar este proyecto?

;Cudl es la pertinencia de esta investigacién o proyecto?
¢ p & proy
7. LA HIPOTESIS DE INVESTIGACION

Nos preguntamos ahora ;qué es una hipdtesis? “Una proposi-
cién que trata de responder tentativamente a un problema” o
bien “un prejuicio que dirige la investigacién, es una anticipa-
cién, un adelanto sobre la experiencia, que la propia experien-
cia debe juzgar®®. La respuesta mds sencilla que podemos dar
es: la hipétesis es una respuesta adelantada, la solucién « prio-
71, por ello tanto puede ser comprobada como desaprobada.

Cuando el asunto a tratar es complejo suele formularse
una hipétesis principal, derivindose varias subhipétesis. En
ocasiones es necesario plantear varias de ellas; son hipdtesis
alternativas, cuando el investigador al enunciar el problema
visualiza dos o mds escenarios.

La Real Academia Espanola’ establece al respecto que la voz
en comento proviene del griego “Onébeoig hypdthesis” y hace
referencia a la suposicién de algo posible o imposible para sa-
car de ello una consecuencia; también senala que la hipdtesis
se establece provisionalmente como base de una investigacién
que puede confirmar o negar la validez de aquella, es decir, lo
que ahora estamos aseverado al final de la investigacién puede
resultar afirmativo o negativo a lo que habiamos senalado al
inicio del andlisis.

36. Lépez Cano, José Luis, “Método ¢ Hipdtesis Cientificas”, Parte 2, Ed. Edicol, México,
1975, p. 35.

37. Real Academia Espariola, “Hipdtesis”, disponible en: http://dle.rac.es/?id=kutnGu1, con-
sultada el dia 25 de septiembre de 2017.
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El panorama cambia, desde luego, cuando estamos reali-
zando una investigacién de cardcter general, es decir, cuan-
do las dimensiones de nuestro trabajo se han proyectado para
realizar, por ejemplo, un libro de divulgacién o de texto, en
los que se exponen varios temas alrededor de una materia de-
terminada, evidentemente que a cada tema corresponderd una
hipétesis.

Pero también encontramos trabajos de investigacién que
no presentan ninguna hipétesis especialmente diferenciada,
porque su finalidad no es sostener una tesis ni comprobar al-
guna cuestién particularizada, antes bien trétese de objetos de
estudio sumamente complejos cuyo emprendimiento prevé la
elaboraciéon de trabajos de alta especializacién. Es asi como
nos encontramos con obras cuyo objeto consiste en exponer la
situacion histérica o presente de un hecho, fenémeno o pro-
blema con cierta profundidad. Por ejemplo, en el trabajo ti-
tulado “Cirisis y futuro de la empresa publica®®," el contenido
versé sobre lo siguiente:

CAPITULO I
LA EMPRESA PUBLICA EN LOS PATSES CAPITALISTAS

AVANZADOS

cAPiTULO 11
DE LA EMPRESA ESTATAL DE LA UNION SOVIETICA A LA

PRIVATIZACION RUSA

CAPITULO III
REGIMEN JURIDICO DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES

Y EL PROCESO DE DESINCORPORACION EN MEXICO

38. Vid. Kaplan, Marcos, Et Al., Crisis y Futuro de la Empresa Priblica, Ed. unam/Petréleos
Mexicanos, México, 1994.
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Los dos primeros capitulos constituyen estudios de cardcter
histérico que explican las caracteristicas que ha dado a la em-
presa publica el régimen de gobierno por el que determinados
paises han atravesado, interpretando datos de la realidad e ins-
trumentos juridicos bdsicos. El tercer capitulo es un estudio
sobre la empresa publica en nuestro pais, en el que se expone
el marco juridico, entre otras cosas. Como este trabajo carece
de una parte introductoria no es posible conocer los objetivos
especificos, tampoco se plantea una justificacién, mucho me-
nos hipétesis y demds datos que hemos venido indicando, sin
embargo, la hipdtesis podemos derivarla del propio titulo del
libro: La empresa publica se encuentra en crisis.

8. EL 0 LOS OBJETIVO (S)

Los objetivos de investigacion son los enunciados claros y pre-
cisos, donde senalamos la finalidad que se persigue con nuestra
investigacion, es decir, se plasma qué queremos lograr alcanzar
o conseguir con nuestro estudio. Por medio del objetivo de in-
vestigacién conseguimos dar respuesta al problema planteado;
un objetivo de investigaciéon plantea para dar respuesta a una
laguna en el conocimiento.

Los objetivos de investigacién son las tareas bdsicas que se
cumplen en la creacién de todo tipo de conocimiento cienti-
fico. Los objetivos son aquellas metas especificas que se deben
alcanzar para poder responder a una pregunta de investigacién
y que orientan el desarrollo de la investigacidn.

La Real Academia Espanola define la voz objetivo como:
“Perteneciente o relativo al objeto en si mismo, con indepen-
dencia de la propia manera de pensar o de sentir’; también
lo describe como algo desinteresado, desapasionado. Para que

39. Real Academia Espaniola, “Objetivo”, disponible en: http://dle.rae.es/?id=QmvSsxH, con-
sultada el dfa 20 de febrero de 2018.
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algo sea objetivo deberd contener estas caracteristicas, es decir,
no debe influir el sentir del investigador. En lo que respecta
al término objeto lo describe como el fin o el intento a que se
dirige o encamina una accién u operacion.

El Diccionario Usual en México*” confirma lo anterior al se-
fialar que: “Pertenece al objeto o se relaciona con él; que existe
o sucede realmente o puede comprobarse, independientemen-
te de cada persona; que se basa en hechos, que es imparcial y
desinteresado, que estd libre de la influencia de otras cosas o
de otras personas: un estudio objetivo, una mente objetiva, un
juez objetivo. También lo describe como el resultado o finali-
dad precisos a los que se dirige una accidn.

Por su parte el Diccionario Enciclopédico Baber* lo define
como: “perteneciente o relativo al objeto en si y no a nuestro
modo de pensar o de sentir, también lo describe como algo
desinteresado, desapasionado, fin o intento a que se dirige una
accién u operacién. Referente al término objeto senala que
éste hace referencia a todo aquello que puede ser materia de
conocimiento.

Ratl Rojas Soriano*, dicta al respecto que los objetivos
es la parte fundamental en cualquier estudio, ya que son los
puntos de referencia o sefalamientos que guian el desarrollo
de una investigacién a cuyo logro se dirigen los esfuerzos. Para
plantear los objetivos es indispensable conocer con detalle qué
se pretende logar a través de la investigacién; lo cual permitird
fijar objetivos debidamente fundamentados y susceptibles de
alcanzar.

Tal y como se desprende de los pdrrafos anteriores los ob-
jetivos cumplen una funcién metodoldgica, ya que sirven de
gufa para orientar la realizacién del trabajo, lo cual permite

40. Diccionario del Espariol Usual en México, “Objetivo”, Ob. Cit. p. 858.

41. Diccionario Enciclopédico Baber, “Objetivo”, Ed. Baber, S.A., Espafia, 1991, p. 1245.

42. Rojas Soriano, Ratl, Guia para realizar investigaciones sociales, Ed. Py V, México, 2014,
p. 81.
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avanzar de manera mds rdpida evitando perderse en la buisque-
da del conocimiento cientifico.

8.1. Objetivo general

Es el enunciado global sobre el resultado final que se preten-
de alcanzar (;qué?, ;donde?, ;para qué?). Precisa la finalidad
de la investigacion, en cuanto a sus expectativas mds amplias.
Orienta la investigacién. Son aquellos que expresan un logro
sumamente amplio y son formulados como propésito general
de estudio. Su redaccién guarda mucha similitud con el titulo
de la investigacidn.

8.2. Objetivos especificos

Los objetivos especificos representan los pasos que se han de
realizar para alcanzar el objetivo general. Facilitan el cumpli-
miento del objetivo general, mediante la determinacién de
etapas o la precisién y cumplimiento de los aspectos necesa-
rios de este proceso. Senalan propdsitos o requerimientos en
orden a la naturaleza de la investigacién. Se derivan del obje-
tivo general y, como su palabra lo dice, inciden directamente
en los logros a obtener. Deben ser formulados en términos
operativos, incluyen las variables o indicadores que se desean
medir. Las causas del problema orientan su redaccién.

Los objetivos como ya se ha dicho, se deben formular em-
pleando verbos en tiempos infinitivos (observar, analizar) y
han de expresar una sola accién por objetivo; deben estructu-
rarse en secuencia 16gica, de lo més sencillo lo mds complejo.
Es vital que los objetivos enunciados en la tesis o0 monografia
sean alcanzados o logrado durante la realizacién de la misma;
los objetivos deben expresarse con claridad para evitar posibles
desviaciones en el proceso de investigacién y deben ser sus-
ceptibles de alcanzarse; son las guias el estudio durante todo
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su desarrollo deben tenerse presente, ademds tienen que ser
congruentes entre si.

9. EL MARCO TEORICO Y REFERENCIAL

Como nadie puede investigar acerca de lo que no sabe, es
indispensable el conocimiento previo para encuadrar el pro-
blema, ubicarlo dentro de un esquema general de teorfas,
conceptos, teleologias, etcétera. Algunos le llaman “marco
conceptual”y esto restringe necesariamente pues solo se refiere
a los conceptos, en cambio el marco tedrico no solo los abarca
sino que se refiere a otros aspectos ya tratados acerca del mis-
mo fenémeno o problema, aunque siempre dentro del campo
de las teorias. El marco referencial amplia ain mds, pues com-
prende todo aquello que se relaciona con el tema en el campo
de la aplicacién prictica, del desarrollo pragmdtico o, en fin,
aspectos que escapan de la elaboracién de teorfas.

Para desarrollar el marco tedrico y de referencia necesita-
mos conocer lo que hasta el momento se ha escrito al respec-
to, en caso de que no haya, analizar otros andlogos, y en el
campo legal muy especialmente se requiere conocer el marco
juridico.

Todo trabajo de investigacién es importante para alguien
pero no siempre estamos en condiciones de dedicar tiempo
y esfuerzo a temas que no representan un gran interés para
determinada comunidad, por ejemplo, determinar qué fun-
ciones tiene cada uno de los pares de ojos que poseen las mos-
cas puede parecernos muy interesante, pero para instituciones
que abundan en recursos econémicos. Hoy en dia la investiga-
cién estd orientada principalmente a la solucién de problemas
locales, regionales, nacionales y en el mejor de los casos inter-
nacionales que necesitan de respuestas inmediatas con fines
utilitarios, prédcticos, aunque sin desechar las investigaciones
llamadas “puras” que significan “saber por saber”, conoci-
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miento que aparentemente no se aplica, doctrina tedrica, pero
que, sin embargo, es muy Util para el desarrollo de posteriores
investigaciones con aplicaciones inmediatas.

El marco tedrico a veces constituye en si mismo un reto
cuando nos damos cuenta de que hay errores, falsas aprecia-
ciones o interpretaciones y lagunas en el conocimiento. En
lo personal nos ha llamado la atencién un “Ejemplo de una
investigacion sin sentido”, que textualmente dice:

Por ejemplo, si estamos tratando de probar que determinado
tipo de personalidad incrementa la posibilidad de que un indi-
viduo sea lider, al revisar los estudios de liderazgo en la literatura
respectiva nos darfamos cuenta de que tal investigacidn carece
de sentido, pues se ha demostrado ampliamente que el liderazgo
es més bien producto de la interaccién entre tres elementos: ca-
racteristicas del lider, caracteristicas de los seguidores (miembros
del grupo) y la situacién en particular, y el poseer ciertas caracte-
risticas de personalidad no estd necesariamente relacionado con
el surgimiento de un lider en un grupo (no todos los “grandes

lideres histéricos” eran extrovertidos, por ejemplo).

Se intuye especialmente que faltan todas las mds elementa-
les explicaciones que justifiquen semejante aseveracion, pues
existen muchas clases de liderazgo, de manera que leer lo an-
terior puede resultar un incentivo muy fuerte para continuar
investigando sobre el tema y no lo contrario.

Al hacer el acopio de documentos no debemos menospre-
ciar a ningin autor, es decir, que los llamados en la comu-
nidad académica “vacas sagradas” no lo son todo, cualquier
esfuerzo realizado anteriormente y que pueda llegar a nuestras
manos, es valioso. Si bien, al desarrollar el proyecto es frecuen-
te que haya que desecharse parte del material y este serd el
considerado como fuente secundaria. La fuente primaria es el
trabajo original, la secundaria se construye a partir de aquélla,

_69_



Elementos Bésicos para la Elaboracién y Presentacién de Trabajos
de Investigacién Académica

por ejemplo, si en un libro escrito por Recaséns se explican las
ideas de Kelsen, pero ya tenemos a la mano a Kelsen, que es
la fuente primaria, poco sentido tendria leer las explicaciones
de Recaséns, a menos que no hayamos entendido y éste autor
logre presentar los mismos contenidos pero de una manera
mds clara o accesible para nosotros.

10. EL METODO (8)

Entiéndase por método la ruta que vamos a seguir para desa-
rrollar la investigacién que nos hemos propuesto. El término
en comento se deriva del griego “meza”y significa hacia, a lo
largo; y “odos” camino, por lo que podemos senalar que el mé-
todo es el camino mds adecuado para lograr un fin; también
podemos decir que es el conjunto de procedimientos légicos
a través de los cuales se plantean los problemas cientificos y
se ponen a prueba las hipétesis y los instrumentos de trabajo
investigados; por lo tanto podemos concluir que el método es
un elemento necesario en la ciencia; ya que sin él no seria fécil
demostrar si un argumento es vélido.

La Real Academia Espanola®, sustenta lo anterior al senalar
que dicho termino se deriva del latin methodus, y éste a su vez
del griego pédodog y hace referencia al procedimiento que se
sigue en las ciencias para encontrar la verdad y ensenarla de
tal manera que podemos decir que todo trabajo realizado en
base a un método se obtendrdn resultados fehacientes. Por su
parte El Diccionario del Esparnol Usual en México*, determina
que dicho vocablo, hace referencia al: “Modo sistemdtico de
hacer alguna cosa”.

La mayoria de los trabajos de investigacién que se realizan
en las instituciones educativas superior pudblicas y privadas se

43. Real Academia Espariola, “ Método”, disponible en: http://dle.rae.es/?id=P7dyark, consul-
tada el dia 25 de septiembre de 2017.
44. Diccionario del Esparol Usual en México, “Investigar”, Ob. Cit. p. 805.
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basan principalmente en investigacién documental, es decir;
utilizan escritos como medios para demostrar lo que estdn ana-
lizando. Desde hace algunas décadas el Concejo de Nacional
de Ciencia y Tecnologia (conacyT) ha insistido en la necesidad
de incorporar o sustentar los estudios o andlisis que estamos
realizando con investigaciones de campo, ya que, es a través de
este medio que podemos generar conocimiento nuevo, capaz
de dar solucién a la problemdtica que acontece dia a dia.

Debemos procurar en todo momento que las fuentes de
informacién que utilicemos para la elaboracién del trabajo de
investigacion lldmese libros, periddicos, revistas, enciclopedias
o diccionarios provengan de autores de reconocido prestigio
nacional e internacional y que sus publicaciones sean lo mds
reciente posible. Esto con la finalidad de asegiranos que esta-
mos utilizando la informacién mds reciente, ya que en muchas
ocasiones utilizamos obras que fueron publicadas varios afios
atrds y la informacién que presentan no refleja la realidad de
las cosas, es decir estan desfasadas.

En lo que respecta a los autores cldsicos para desarrollar el
marco tedrico o referencial no hay problema son ficilmente
identificables; sus obras son de reconocido prestigio y se anali-
zan en la mayoria de las instituciones educativas, sin embargo
para determinar cudles autores contempordneos son los més
adecuados debemos apoyarnos en los instrumentos informdti-
cos, hoy en dia existe un sinfin de ellos entre los que encontra-
mos los buscadores o metabuscadores ahi encontraremos con
facilidad todo lo que se ha escrito sobre un tema en especifico
y la manera de determinar cudles son los mds apropiados serd
en base al nimero veces que han sido citados en otras obras,
entre mayor sea el numero de citas significa que sus trabajos
son de calidad y que debemos tomarlos en consideracion.
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II. LA METODOLOGIA

En el apartado anterior analizamos el vocablo método, ahora
nos corresponde estudiar y analizar la voz metodologia. La
Doctora Barragdn Cisneros en su obra “El Método y la 1écni-
ca. Manual prictico para la investigacion juridica”, sehala que
dicha voz estd compuesta de dos raices, la primera “método” y
que hace alusién al método y la segunda “logos” referente a los
tratados, con lo cual podemos sefalar que la es la ciencia que
trata del método, que estudia los métodos. Se dice que es una
ciencia al cuadrado porque se estudia a si misma; es el tratado
del método. Cada sistema de conocimientos tiene su propia
metodologia”®.

El método es el orden que se sigue en las ciencias para
investigar y ensenar la verdad o también se define como el
“conjunto de procedimientos estructurados que orienta la ac-
tividad humana y permite conocer obtener un resultado cien-
tifico comprobado; el resultado de la aplicacién del método es
el conocimiento ordenado y encaminado a un fin”.

El Diccionario del Espariol usual en México*” la define como
el: “Estudio y exposicién de los métodos que se aplican en
cierta disciplina, desde el punto de vista de su sistematicidad,
o de sus aplicaciones”. El método constituye la piedra angular
de todo trabajo de investigacién. Las ciencias exactas recono-
cen algunos métodos a los cuales se somete todo tipo de inves-
tigacién, en cambio, para las ciencias sociales existen muchas
formas para caminar, esto es, para exponer una ciencia. De tal
manera que se afirma que:

45. Barragdn Cisneros, Velia Patricia, £/ Método y la Técnica. Manuel prictico para la Investiga-
cion Juridica, Ed. Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Durango, México, 1992, p.20.
46. Rendén Corona, Armando, Temas de Ciencias Sociales 5, Ed. Colegio de Bachilleres,
México, 1977, p. 14.

47. Diccionario del Esparol Usual en México, “Investigar”, Ob. Cit. p. 806.
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Las dificultades capitales de los andlisis metodolégicos de las
ciencias sociales tienen su origen en la extraordinaria riqueza de
problemas que se cruzan y se enredan entre si. Mientras que en
los estudios similares de la légica, de la matemdtica y de la fisica
tedrica nos encontramos, por lo general, con un ndmero bien li-
mitado de cuestiones y podemos divisar, por lo menos a trechos
cortos del camino a seguir, en las ciencias sociales nos encontra-
mos con el espectéculo confuso de innumerables caminos que
se pierden en el infinito. Quien revise la disputa metodoldgica
que han conocido las ciencias sociales mds importantes durante
los tltimos cincuenta afios, en todos sus modos y fases tan di-
versas, quien contemple el trasiego y choque de las opiniones
se sentird abrumado por el cimulo de los puntos de partida, de
los objetivos y métodos de la investigacién y caerd en la cuenta
de la necesidad mds urgente: el ordenamiento sistemdtico de los

problemas*.

Tales comentarios pueden resultar desalentadores toda vez
que hacen aparecer los métodos como algo difuso; sin duda
que para cada ciencia hay varios métodos y su dominio de-
pende de la experiencia del investigador, pero entonces resulta
que necesitamos dotar al estudiante de un camino para andar
de manera sencilla, firme y segura, que le provea de un avance
en el conocimiento de su ciencia.

I12. PRINCIPALES METODOS UTILIZADOS EN LA IN-
VESTIGACION

La elaboracién de un trabajo de investigacién académica (te-
sis) para la obtencién de un grado (maestria o doctorado) no
es posible realizarla en base a un solo método, por lo general

48. Kaufmann, Félix, Metodologia de las Ciencias Sociales, Tr. de Eugenio Imaz, Ed. Fondo de
Cultura Econémica, México, 1986, p. 1.
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se utilizan mds de dos; el nimero de éstos dependerd de la
profundidad del tema a desarrollar; habrd estudios que quizd
con dos o tres sea mds suficiente para comprobar lo que esta-
mos aseverando, sin embargo otros requieran de muchos mds.
Al igual que la investigacién documental, la investigacién de
campo requiere de varios métodos para demostrar el fenéme-
no que estamos analizando.

Cuando los trabajos académicos se desarrollan tomando en
consideracién la investigacién documental y la de campo la
utilizacién de métodos serd mayor, porque tendrdn que utili-
zar los propios de cada uno de los tipos de investigacién.

12.1. Principales métodos utilizados en la investigacion
documental

Quedé asentado en el pdrrafo anterior que para la elaboracién
de un trabajo de investigacién documental existen varios mé-
todos, y que su utilizacién estard sujeta a la profundidad del
andlisis que se quiera trabajar.

A continuacién presentamos los métodos mds utilizados en
la investigacién documental.

1. Método inductivo. Proceso de conocimiento que se inicia
con la observacién de fenémenos particulares con el propé-
sito de llegar a conclusiones y premisas generales que pue-
den ser aplicadas a situaciones similares. De lo particular a
lo general.

2. Método deductivo. Proceso de conocimiento que se inicia
con la observacién de fendmenos generales con el propé-
sito de senalar las verdades particulares contenidas explici-
tamente en una situacién general. De lo general a lo par-
ticular.

3. Método analitico. Proceso de conocimiento que se inicia

por la identificacién de cada una de las partes que caracte-
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rizan a una realidad, de esa manera se establece la relacién
causa-efecto entre los elementos que componen el objeto
de investigacién. Descomposicién del todo en las partes.

4. Método histérico. Estd vinculado al conocimiento de las
distintas etapas de los objetos en su sucesion cronoldgica.
Para conocer la evolucién y desarrollo del objeto o fenéme-
no de investigacién se hace necesario revelar su historia, las
etapas principales de su desenvolvimiento y las conexiones
histéricas fundamentales. Mediante el método histdrico se
analiza la trayectoria concreta de la teorfa, su condiciona-
miento a los diferentes periodos de la historia. Andlisis de
la historia.

5. Método comparativo. Consiste en observar semejanzas
y diferencias en dos o mds objetos; y una acepcién mds
reducida, que considera a la comparacién como un proce-
dimiento sistemdtico con la intencién de extraer determi-
nadas conclusiones.

6. Método sintético: Es un proceso mediante el cual se re-
lacionan hechos aparentemente aislados y se formula una
teorfa que unifica los diversos elementos. Consiste en la
reunidn racional de varios elementos dispersos en una nue-
va totalidad, este se presenta mds en el planteamiento de
la hipétesis. El investigador sintetiza las superaciones en la
imaginacién para establecer una explicacién tentativa que
someterd a prueba.

7. Método de la abstraccién: Es un proceso importantisimo
para la comprension del objeto, mediante ella se destaca la
propiedad o relacién de las cosas y fenémenos. No se limita
a destacar y aislar alguna propiedad y relacién del objeto
asequible a los sentidos, sino que trata de descubrir el nexo

esencial oculto e inasequible al conocimiento empirico.
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12.2. Principales métodos utilizados en la investigacion de
campo

Al igual que en la investigacién documental, en la investiga-
cién de campo existen varios métodos de los cuales el estu-
diante puede haber uso para analizar y demostrar el trabajo de
investigacion que estd realizado.

Ha quedado asentado en capitulos anteriores, que desde
hace mds de tres lustros, el Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia (conacYT), ha recomendado a la comunidad
académica incorporar en sus trabajos investigacién de campo,
la razén principal es porque a través de ella se obtiene informa-
cién nueva, capaz de solucionar los problemas que se generan
dia a dia en sus respectivas localidades. Dicha recomendacién
no ha tenido eco en su totalidad, la mayoria de los trabajos de
investigacion (tesis de grado) se siguen realizado en base a la
investigacién documental; sin embargo, hemos visto a tltimas
fechas que las Instituciones de Educacién Superior han puesto
énfasis en esta drea, recomendado a los profesores e investiga-
dores la incorporacién de esta modalidad en los trabajos que
se les encargan a los estudiantes.

A continuacién presentamos los principales métodos utili-
zados en la investigacién de campo.

Aleatorio simple.
1. Muestreo probabilistico Aleatorio estratificado.
Racimos o conglomerados.

Encuesta de opinién.

2. Encuestas de opinién
Sondeos.
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I3. PRINCIPALES TECNICAS UTILIZADAS EN LA IN-
VESTIGACION

Con anterioridad hemos manifestado que existen tres técnicas
para hacer acopio de los datos indispensables para apoyar el
trabajo de investigacién; estas son la técnica documental, la
de campo y la experimental. La primera tiene su fuente en los
documentos, la segunda utiliza materiales relativos a la apli-
cacién de encuestas, entrevistas, cuestionarios y populiscitos
llamados en el lenguaje ordinario plebiscitos.

Finalmente, la investigacién experimental se realiza me-
diante la creacién artificial de situaciones o sucesos para obser-
var las consecuencias que se producen y aplicar los resultados
a situaciones reales.

La técnica de investigacidn consiste en describir de donde
vamos a obtener la informacién que requerimos para demos-
trar lo que estamos analizando. A continuacién presentamos
un ejemplo de cémo se describe este apartado.

La técnica de investigacién que bdsicamente utilizaré en este tra-
bajo es la técnica documental, consistente en la bisqueda de in-
formacién contenida en documentos escritos, como son: libros,
periédicos, diccionarios, enciclopedias, leyes, jurisprudencias,
ponencias y revistas especializadas, los cuales se pueden localizar
tanto en bibliotecas, como en internet. Toda vez que preten-
do realizar una investigacién critica y propositiva, abordando
el estado de la cuestién y el estado del arte, tanto de nuestro
pais como del derecho comparado, con el propdsito de crear mi

propio conocimiento.

Como se puede apreciar en la cita anterior, se debe de deta-
llar de manera concisa los documentos de donde se obtendra
la informacién que requerimos para elaborar el trabajo de in-
vestigacién que estamos realizando.
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13.1. Principales técnicas utilizadas en la investigacién do-
cumental

Tal y como quedé descrito en el pdrrafo anterior, la técnica

hace referencia a los medios de donde proviene la informacién

que requerimos para realizar el trabajo de investigacién que nos
hemos propuesto, recordemos que en el capitulo anterior se de-
tall6 de manera precisa los principales medios de donde obte-
nemos la informacién, es decir, libros, periédicos, revistas, dic-

cionarios, enciclopedias, legislacién, jurisprudencia, etcétera.

Una vez recopilada la informacidn, el paso siguiente es unir
o entrelazar dicha informacién obtenida dindole sentido 16-
gico y cronoldgico.

L

SN

13.

Sistematizacién bibliogréfica.

Sistematizacién hemerogréfica.

Sistematizacién legislativa.

Sistematizacién terminoldgica.

Sistematizacién de la Informacién obtenida a través de la

Internet.

2. Principales técnicas utilizadas en la investigacién de

campo

Sistematizacién de la informacién obtenida a través de entrevistas.

. Sistematizacién de la informacién obtenida a través de cuestio-

narios.

. Sistematizacién de la informacién obtenida a través de la obser-

vacién ordinaria

. Sistematizacién de la informacién obtenida a través de la observa-

cién participante.
Sistematizacién de la informacién obtenida de estadisticas y otros

medios de informacién.
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I4. PRINCIPALES INSTRUMENTOS UTILIZADOS EN LA
INVESTIGACION

Los instrumentos son los medios, objetos o cosas donde ano-
tamos, escribimos o grabamos el material que vamos locali-
zando a través de la busqueda de informacién.

14.1. Principales Instrumentos de la investigacién docu-
mental

—

Ficha bibliografica (libro, enciclopedias, diccionarios).

L

Ficha hemerografica (revistas, periédicos).

Fichas legislativas (legislacién nacional e internacional).

3

4. Ficha audio gréfica (material sonoro).
5. Ficha video grafica (material de video).
6

Ficha de informacién electrénica. (informacién extraida de

medios electrénicos, por ejemplo, Internet)

14.2. Principales instrumentos utilizados en la investiga-
cién de campo

Cuestionarios.

—

2. Cédulas de entrevista.

Guia de observacién.

Cémara fotografica.

3
4. Videograbadora.
5
6. Celular.

I5. ANALISIS DE CONTENIDO

Se nos dice que el andlisis de contenido es una técnica que se
emplea en las ciencias sociales para transformar informacién
cualitativa en cuantitativa. Consiste fundamentalmente en

clasificar informacién ya existente en datos de investigacidn.
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Segtin Duverger®, los fenémenos sociales dejan huella en
documentos muy variados: archivos, cémputos estadisticos,
prensa, documentos personales, instrumentos y utensilios,
imdgenes, fotografias, filmes, grabaciones, etcétera.

La técnica de andlisis de contenido rescata todos éstos re-
gistros y permite su empleo en la investigacién.

El empleo del andlisis de contenido puede tener propésitos
tan diversos como el conocer las tendencias politicas de diver-
sos periddicos, analizar el contenido de violencia y/o sexo de
peliculas o series televisivas, conocer la posicién tedrica de di-
versos autores, etc. Puede decirse que el andlisis de contenido
es una técnica muy versétil que puede adaptarse a propdsitos
muy variados.

Sobre el procedimiento para la aplicacién de la técnica,
Herndndez Sampieri® y Col. sefialan que: “El andlisis del con-
tenido se efecttia por medio de la codificacién, que es el proce-
so a través del cual las caracteristicas relevantes del contenido
de un mensaje son transformados a universidades que permi-
tan su descripcion y andlisis preciso. Lo importante del men-
saje se convierte en algo susceptible de describir y analizar”.

Para poder codificar es necesario definir el universo a anali-
zar, las unidades de andlisis y las categorias de andlisis.

Los autores antes citados definen los conceptos de la si-
guiente manera:

Universo: “[...]... podria ser la obra completa de Franz Kafka,
las emisiones de un noticiario durante un mes, los editoriales
publicados en un dia por cinco periédicos de una determinada
ciudad™. Aqui vale la pena destacar el hecho de que debe deli-

mitarse de acuerdo a los propésitos de la investigacion.

49. Duverger, Maurice, Métodos de las Ciencias Sociales, Ed. Ariel, México, 1981, p. 115.
so. Herndndez Sampieri, Roberto, Metodologia de la Investigacion, Ob. Cit. p. 303.
s1. Idem.
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Unidades de andlisis: “Constituyen segmentos del contenido
de los mensajes que son caracterizados para ubicarlos dentro
de las categorias™. Ejemplos de las unidades de andlisis son:
la palabra, el tema, la frase, el personaje, el item, el mensaje, el
tiempo (minutos en un programa de radio), el cuadro (en V),
la columna (en periddicos), etc. También en este caso la unidad

de andlisis debe establecerse segtin el problema de investigacion.

Categorfas de andlisis: “[...]... son los niveles donde serdn ca-
racterizadas las unidades de andlisis... [...]”%. Por ejemplo, un
discurso podria clasificarse como “liberal o conservador”, un per-
sonaje se considerarfa “protagonista o de reparto”, una actitud se-
fialarse como “favorable o desfavorable”, una escena de un film o
de una teleserie como “violenta o no violenta”. Nuevamente estas

categorfas se establecen de acuerdo al problema de investigacion.

En materia juridica, el andlisis de contenidos es una técni-
ca de investigacidn, en esto se estd de acuerdo con Herndn-
dez Sampieri y Duverger quienes aplican su tesis a todas las
ciencias sociales. Asi, el analisis de contendido es considerado
como una técnica, en cuanto que estudia y analiza las comu-
nicaciones en una forma sistemadtica, objetiva y cuantitativa.
Sin embargo, es preciso senalar que el andlisis de contenido es
diverso del andlisis documental. El primero se define como un
conjunto de técnicas de andlisis de comunicaciones; el segun-
do es abordado como una gama de procedimientos orientados
a presentar un documento diverso de su forma original, cuyo
objetivo primordial es crear un banco de datos; por ejemplo,
en forma de resimenes o clasificaciones. Resumiendo, el and-
lisis documental es sobre documentos y el andlisis de conteni-
do sobre mensajes.’*

s2. Ibidem., p. 304.
53. Ibid., p. 305.
s4. Bardin, Lawrence, Andlisis de Contenido, Ed. Akal Universitaria, 2da. edicién, Madrid,
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La connotacién gramatical indica examinar, descomponer,
separar las partes en un todo hasta llegar a conocer sus princi-
pios o elementos”, asi, un ejemplo para el caso del andlisis de
contenido del concepto “Estado” es el siguiente:

I.  Primer paso.- Enunciar una definicién. “Es la organizacién
juridica de una sociedad bajo un poder de dominacién que
se ejerce en determinado territorio”.

II. Segundo paso.- Descomponer en sus elementos: sociedad,
territorio, poder politico y sistema juridico.

III. Tercer paso.- La explicacién de lo que conocemos o enten-

demos de cada uno de dichos elementos.
16. RECOLECCIéN DE DATOS

En virtud de lo antes expuesto, nos ocuparemos de la técnica
de investigacién documental, para ello la recoleccién de datos
se hard acudiendo a las fuentes documentales. Estas fuentes
se encuentran localizadas en diferentes acervos publicos y pri-
vados. Dado que es interés del Estado promover la cultura
en general, esto es, el conocimiento de las ciencias, las artes,
los deportes y la tecnologia, la Secretaria de Educacién Pu-
blica contempla como una exigencia que todas las institucio-
nes educativas posean una biblioteca para que los alumnos y
profesores tengan acceso gratuito expedito a las fuentes del
conocimiento, de esta forma, las bibliotecas escolares son los
lugares idéneos, puesto que se suele permanecer muchas ho-
ras diariamente en las instalaciones escolares. Al efecto, en las
Universidades es comin que ademds de la existencia de una
biblioteca general, existan las especializadas dependientes de
cada escuela, facultad o instituto de investigacion.

Espana, 1996, p. 23.
55. Vid, Cualquier Diccionario de la Lengua Espanola.
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A su vez, los gobiernos estatales poseen dependencias en-
cargadas del ramo, por lo que podemos localizar la biblioteca
del Estado; ésta es una fuente muy importante para el inves-
tigador, aclarando que también es hemeroteca y su acervo es
muy amplio. El municipio de Durango cuenta igualmente
con un espacio bibliotecario que incorpora a la videoteca.

Finalmente, ubicamos las bibliotecas privadas en las que
distinguimos las particulares para establecer una diferencia en
cuanto a que los organismos no dependientes de ningtin go-
bierno, como las empresas, los sindicatos, los colegios de pro-
fesionistas y otras asociaciones civiles suelen formar acervos
pequenos pero muy especificos; en tanto que los particulares
son las personas que individualmente procuran allegarse fuen-
tes documentales para su uso exclusivo.

En el tiempo en que no existian las computadoras, los scan-
ners y las fotocopiadoras, lo comin era elaborar tarjetas que
recibian el nombre de “fichas”, clasificadas en bibliogrificas y
de referencia. Si el investigador no tiene acceso a los benefi-
cios de la tecnologia de punta, la elaboracién de estas fichas es
indispensable, en caso contrario, tiene a la vista el contenido
textual del tema objeto de estudio. Es recomendable, en el
caso de la fotocopia, senalar con un marca textos la parte que
nos interesa y no olvidarnos de anotar en ella los datos de la
fuente, esto es, nombre completo del autor, titulo completo
del libro, tesis, folleto, cuaderno, revista o periddico, asi como
los demds datos que han de anotarse en las citas y en la biblio-
hemerogréfia.

Hoy en dia, la situacién es muy diferente; a través de los
medios electrénicos (la Red Web) podemos accesar a un sin-
fin de informacién de todos los temas que queramos conocer,
basta con estar conectado a la red de Internet para que poda-
monos consultar los archivos bibliogrificos de la mayoria de
la bibliotecas publicas y privadas, nacionales e internacionales
y consultar lo que nos interesa conocer; los instrumentos que
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utilizamos para recabar la informacién es diferente ya no es
necesario anotar en tarjetas, lo podemos hacer directamente
en una computadora e ir almacenado la informacién por te-
mas, autores, editoriales, etcétera.

I7. CONTENIDO MINIMO DE LOS TRABAJOS DE IN-
VESTIGACION EN LA DEP’®

17.1. Trabajos de Investigacién para acreditar los estudios

de especialidad

El Reglamento de la Divisién de Estudios de Posgrado e In-
vestigacion de la Facultad de Derecho y Ciencias Politicas de
la UJEDY, establece los requisitos para obtener la constancia
o los grados académicos que los acrediten como especialistas,
maestros o doctores en determinada drea del conocimiento.

En lo que respecta a la Especialidad, el reglamento dicta
que los estudiantes una vez aprobados los cursos del plan de
estudios, en los plazos y con los requerimientos previstos en la
legislacién universitaria, en el propio plan de estudios y en el
reglamento tendrdn la siguiente opcién de titulacién para las
especialidades en derecho, a decir:

Presentar un trabajo monogrifico con una extensién mi-
nima de cincuenta cuartillas y mdxima de cien, con una bi-
bliografia minima de quince obras de consulta, supervisado y
aprobado por un director de tesis, quien como minimo debe-
rd poseer diploma de especialidad en la materia sobre la que
verse el trabajo monogrifico, y aprobar un examen ante un
jurado compuesto de tres propietarios y un suplente, quienes

56. Divisién de Estudios de Posgrado e Investigacion de la Facultad de Derecho y Ciencias
Politicas de la UJED.

57. Reglamento de la Divisién de Estudios de Posgrado e Investigacion de la Facultad de De-
recho y Ciencias Politicas de la ujED, disponible en: htep://did.ujed.mx/index.php/inicio/
reglamentacion, consultado el dia 22 de febrero de 2018.

84—



Elementos Bésicos para la Elaboracién y Presentacién de Trabajos
de Investigacién Académica

necesariamente deberdn ser reconocidos como maestros de la
Facultad o de la Divisién, y poseer como minimo diploma de
especialidad en la materia sobre la cual se elabore el trabajo de
investigacion del sustentante y quienes igual que el director de
tesis, serdn nombrados por el director de la Facultad conjunta-
mente con el jefe de la Division.

17.2. Trabajos de Investigacién para obtener el grado de
Maestria

Al igual que para obtener la constancia de Especialidad, el
Reglamento de la Divisién de Estudios de Posgrado e Inves-
tigacién sefala que una vez que los estudiantes hayan termi-
nado y acreditado los cursos del plan de estudios de maestria
en el plazo méximo establecido en la legislacién universitaria,
tendrd las siguientes opciones de titulacién:

1. A través de una Tesis de Grado. Elaborar una tesis de grado
con una extensién minima de cien cuartillas y mdxima de
ciento cincuenta, con una bibliograffa minima de veinte
obras de consulta, supervisada y aprobada por un direc-
tor de tesis, quien necesariamente debe poseer el grado de
doctor o maestro en derecho; y aprobar un examen ante
un jurado compuesto de tres propietarios y dos suplentes,
quienes necesariamente deberdn tener grado de doctor o
maestro en derecho, ser profesores de la Facultad o de la
Divisién, y quienes igual que el director de tesis serdn nom-
brados por el director de la Facultad conjuntamente con el
jefe de la Divisién.

2. A través del Examen General de Conocimientos. Elaborar
un trabajo de investigacién integrado por cinco trabajos
monogrificos, temas que serdn propuestos por los inte-
grantes del Sinodo y que deberdn cumplir los requisitos

establecidos en el apartado referente a los exdmenes de Es-
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pecialidad, y aprobar un examen ante un jurado compuesto
de tres propietarios y dos suplentes, quienes necesariamen-
te deberdn tener grado de doctor o maestro en derecho, ser
profesores de la Facultad o de la Divisién, y quienes igual
que el director de tesis serdn nombrados por el director de

la Facultad conjuntamente con el jefe de la Division.

17.3. Trabajo de Investigacién para obtener el grado de
Doctorado

En lo que respecta a la forma de obtener el grado de doctor, el
Reglamento de la Divisién de Estudios de Posgrado e Inves-
tigacién de la Facultad de Derecho y Ciencias Politicas de la
UJED, establece que una vez que los estudiantes de doctorado
hayan acreditado los cursos del plan de estudios de doctorado
en el plazo méximo establecido en la legislacién universitaria,
tendrd las siguiente opcién de titulacién para obtener el Gra-
do de Doctor.

A través de una tesis de grado con una extensién minima
de ciento cincuenta cuartillas y méxima de trescientas, con
una bibliografia minima de cincuenta obras de consulta, su-
pervisada y aprobada por un director de tesis, quien necesaria-
mente debe poseer el grado de doctor; y aprobar un examen
ante un jurado compuesto de cinco propietarios y dos suplen-
tes, quienes necesariamente deberdn tener grado de doctor,
ser profesores de la Facultad o de la Divisidn, y quienes igual
que el director de tesis serdn nombrados por el director de la
Facultad conjuntamente con el jefe de la Divisién.
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CAPITULO V
EL TRABAJO DE INVESTIGACION

I. TIPOS DE TRABAJO DE INVESTIGACION

La presentacién de los trabajos de investigacion estd relaciona-
da con el tipo de estudio de que se trate, no es la misma para
un ensayo o trabajo monografico que se requiere para aprobar
una materia en especifico, a la que debe presentar una tesis, un
cuadernillo o un libro. Habiendo establecido ya algunos pun-
tos acerca de la forma que deben tener, necesitamos distinguir
entre aquellos que se refieren a la presentacién exterior y las
que versan sobre la sustancia.

Por la forma, nuestro trabajo puede presentarse a través de
articulos, cuadernos y libros. Por su contenido distinguimos:

1. La ponencia. Consiste en puntos de vista que se sostienen
en eventos académicos, dentro o fuera de instituciones edu-
cativas; es el informe que da el ponente.

2. El ensayo. Es un trabajo sencillo sobre un hecho actual que
no precisa de agotar bibliografia; obra que no pretende es-
tudiar a fondo una materia.

3. Lamonografia. Consiste en el tratamiento exhaustivo sobre
un tema especifico; estudio limitado, particular y profundo.

4. La tesis. Consiste en puntos de vista que se sostienen sobre
una determinada materia; pueden ser de curso, profesiona-
les o de grado (licenciatura, maestria y doctorado). Varfan
en cuanto al objeto académico. Obra destinada a demostrar
la verdad de una teoria.

5. El manual. Es una sintesis de los aspectos mds importan-
tes de una materia o de una ciencia (se tratan los aspectos
fundamentales). Libro que contiene abreviadas las nociones

principales de un arte o ciencia.
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6. El tratado. Presenta toda la sabiduria existente sobre una
ciencia o una materia.

7. El diccionario. Comprende las voces fundamentales sobre
la materia de que se trate. Reunién por orden alfabético o
ideoldgico de todas las palabras de un idioma o de una cien-
cia.

8. La enciclopedia. Presenta en forma sistematizada todos los
temas relacionados con la ciencia de que se trate. Conjunto
de todos los conocimientos humanos generales o sobre una

ciencia.

Otros trabajos, de menor valor, serfan la crestomatia y la
antologia. Ambos son una compilacién de articulos o capi-
tulos de libros sobre un tema determinado; en el caso de la
crestomatia, el compilador agrega sus propios comentarios a
cada uno de los textos compilados. En el caso de la antologia
no existe ninguna aportacion original del compilador.

2. ESTRUCTURA DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

Para que el trabajo de investigacién esté en condiciones de
ser evaluado por el profesor, los sinodales o por los 4rbitros.
Precisa cumplir con una serie de requisitos de forma y de con-
tenido. A continuacién enumeramos los puntos que deben
contener los trabajos que investigacién que se presentan para
obtener el grado que lo acredite como maestro o doctor en la
aérea del conocimiento que selecciond.

Indice

=

Introduccién
Capitulado
Conclusién (s)
Propuesta (s)

U4

Fuentes de informacién
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1. Documentales
1. Bibliograficas
2. Hemerogréficas
3. Enciclopedias y Diccionarios
4. Legislacion

2. Electrénicas (Web)
1. Bibliograficas
2. Hemerogréficas
3. Enciclopedias y Diccionarios
4. Legislacion

7. Anexos.

A continuacién detallamos cada uno de los elementos de
los trabajos de investigacién

2.1. Indice

El indice consiste en un listado de los asuntos, temas y subte-
mas que integran el cuerpo del trabajo, senalando el ndmero
de pdginas en el que comienza cada uno de ellos; no se indica
nimero de pdgina en que terminan.

En cuanto al lugar que debe ocupar el indice, se presentan
dos estilos, uno es al inicio del trabajo, y el otro consiste en
presentarlo al final. Hemos considerado que resulta mds préc-
tico incluirlo precisamente al inicio porque esto permite te-
ner en forma inmediata una visién del conjunto y buscar con
mayor facilidad la paginacién de los temas que nos interesan
preferentemente.

2.2. Introduccién
Después del indice, el método aconseja introducir al lector en
el tema, ofreciéndole un panorama sintético de lo que va a en-

contrar a lo largo de la lectura. Para lograr el interés y cumplir
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con los lineamientos metddicos, en esta parte se resumen el
planteamiento del problema, la justificacién, el marco teérico
o referencial, la hipdtesis, el método y la técnica utilizados
para desarrollar la investigacién y la forma en que esta se ex-
pone, es decir, en partes o en capitulos, asi como los conte-
nidos generales de los mismos; de esta manera se despierta la
necesidad de los demds para asimilar el nuevo conocimiento
que se le ofrece.

Este acercamiento al problema se ofrece en la Introduc-
cién, que puede llevar indistintamente el titulo de Presenta-
cién, Proemio, Prefacio, Predmbulo, Exordio o Prélogo. El
prélogo posee la caracteristica de que debe escribirlo preferen-
temente una persona que no sea el autor de la obra. Todos los
demds términos indican advertencia previa, disgresién, rodeo
que se hace o escrito con que se prepara el dnimo del lector,
antes de entrar en materia.

A manera de ejemplo exhibimos la presentacién que se uti-
liz6 en la tesis de grado “El desequilibrio fiscal en el federalis-
mo mexicano: la capacidad tributaria del Municipio™®.

Introduccién

Sin duda que para cualquier persona docto en materia de fe-
deralismo, conocedora de lo que implica suscribir un pacto de
unidad para el desarrollo, la prosperidad e incluso la defensa
del territorio, que fue la base de la creacién del primer Estado
con ese sistema politico: los Estados Unidos de América, resulta
sorpresivo encontrarse con un pacto similar en un pafs en donde
las asimetrias entre Federacién, estados, municipios y demarca-
ciones son heterogéneas, como es el caso de México; sobre todo
tomando en consideracién la cercania territorial y el intercam-

bio cultural y comercial que se ha tenido con ese pais.

58. Gallardo Garcia, Martin, “El desequilibrio fiscal en el federalismo mexicano: la capacidad
tributaria del Municipio”, Tesis de Grado, Division de Estudios de Posgrado e Investigaciéon
de la Facultad de Derecho y Ciencias Politicas de la ujep, Durango, México, 2016.

—90—



Elementos Bésicos para la Elaboracién y Presentacién de Trabajos
de Investigacién Académica

Existe doctrina juridica calificada cuyos autores demuestran
que el Pacto Federal establecido en la Constitucién Federal de
los Estados Unidos Mexicanos de 1824 tiene fallas de origen,
lo que ha propiciado una desigualdad entre sus componentes
estaduales, siendo esta la hipétesis del presente trabajo de in-
vestigacién, que tales fallas repercuten indefectiblemente en el
federalismo fiscal; el resultado consiste en que se ha propiciado
una enorme brecha entre regiones ricas y regiones pobres, mu-
nicipios ricos y municipios pobres.

Para demostrar lo anterior se analizaron las disposiciones
constitucionales que han regido al pais desde la independencia
del Imperio espafiol hasta la Constitucién Politica de los Esta-
dos Unidos Mexicanos de 1917, documento que detallé de ma-
nera precisa la existencia del municipio como parte integrante
de la estructura y funcionamiento del Estado mexicano. Adi-
cional a lo anterior estudiamos las reformas de 1983 y la de 1999
del articulo 115 constitucional, base del municipio en México,
enmiendas que han “fortalecido” a este dmbito de Gobierno.
Con la finalidad de apoyar la hipétesis de investigacién se rea-
lizé un estudio de caso, del cual obtuvimos dos tipificaciones
de los municipios del estado de Durango: la primera, en base
a la capacidad recaudatoria de impuestos locales y, la segunda,
atendiendo las transferencias del Gobierno federal y del estado,
para lo cual estudiamos las cuentas publicas correspondientes a
los Ejercicios Fiscales 2011, 2012 y 2013, documentos que contie-
nen los recursos econdmicos procedentes de ambas autoridades.

La investigacion estd estructurada en base a cinco capitulos:
el Capitulo I contiene el protocolo de investigacion, es decir, la
observacién del fenémeno, el planteamiento del problema, la
justificacidn, la hipétesis, el objetivo general, los objetivos espe-
cificos, el marco teérico y referencial, los métodos y técnicas de
investigacion, asi como los tipos de investigacién empleados en

el desarrollo de la presente tesis.
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El Capitulo 11 estd dedicado al estudio de los diversos tipos
de sistemas que se conocen, desde el mds simple hasta aqué-
llos considerados como complejos, que sirven para explicar la
estructura y funcionamiento de los mecanismos complicados
como el sistema tributario en México; objetivo principal de
este trabajo de investigacién. Partimos de la simple concep-
tualizacién de la voz “sistema”, haciendo referencia a las raices
griegas y latinas que la componen, asi como a las diversas apor-
taciones que al respecto han contribuido los estudiosos en esta
4rea del conocimiento. Se analiz6 la Teorfa general de los sis-
temas (TGs) con la finalidad de comprender el funcionamien-
to, desarrollo y estructura de los diversos sistemas con los que
convivimos, la cual sostiene que todo organismo estd compues-
to por suborganismos y éstos, a la vez, estdn interrelacionados
unos con otros y que no puede entenderse un organismo sin
estas caracteristicas, esto es, todo ser, ente, criatura, individuo,
espécimen, animal, entidad, institucién, cuerpo, corporacion,
sociedad. Los elementos, necesariamente, deberdn estar coor-
dinados unos con otros para que se pueda cumplir el objetivo
para el cual fueron creados. También estudiamos la clasifica-
cién y los elementos de los sistemas; finaliza el capitulo con la
teorfa de Niklas Luhmann, la cual sostiene que los sistemas de-
ben analizarse desde el punto de vista autorreferencial, postura
con la cual coincidimos.

En el Capitulo 111 realizamos una sintesis historica del sis-
tema federal orgdnico constitucional mexicano, partiendo del
andlisis de las voces “Estado” y “Gobierno” con el objetivo de
establecer sus diferencias; voces utilizadas cotidianamente como
sinénimos y que, sin embargo, su significado es diverso. En-
tramos al estudio de los términos “Federacién” y “Confedera-
cién”, resefiando sus principales caracteristicas con la finalidad
de detectar si el sistema federal optado en nuestro pais se apega
a las caracteristicas de un verdadero federalismo y, en caso con-

trario, proponer los cambios necesarios. Una vez analizados los
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conceptos anteriores, realizamos una revisién minuciosa de las
diversas disposiciones constitucionales que han estado vigen-
tes en el pais; partiendo de la Constitucién Politica de la Mo-
narquifa Espafiola de 1812, estudiando de manera exhaustiva la
Constitucién Federal de los Estados Unidos Mexicanos de 1824
por ser la primera Constitucién del pais. Continuamos con las
disposiciones de corte centralista (Siete Leyes Constitucionales
y las Bases de Organizacién Politica de la Repiblica Mexicana
de 1843) y entramos al estudio de la Constitucién Politica de la
Republica Mexicana de 1857, documento que a nuestro pun-
to de vista estaba bien estructurada. Finalmente, revisamos la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos de 1917
documento que detallé de manera especifica la existencia del
municipio como parte integrante de la estructura politica del
Estado mexicano.

En lo que respecta al Capitulo 1v, éste se dedicé al estudio y
andlisis de la distribucién de las facultades tributarias del sistema
federal mexicano; al igual que en el capitulo anterior partimos
de la Constitucién Politica de la Monarquia Espanola de 1812,
dedicdndole especial atencién por contener la estructura organi-
zacional del municipio, la cual sirvié de referencia para regular
las diversas actividades que este 6rgano de Gobierno realizaba
en su jurisdiccién territorial. La legislacién nacional no dedicé
un apartado especifico para dicho dmbito gubernamental, sin
embargo se hacfa referencia a él de manera aislada, siendo hasta
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos de
1917 en donde quedd establecido este dmbito de Gobierno; el
articulo 115 constitucional dedicé cuatro fracciones para detallar
las funciones que estarfan a cargo de este 4dmbito municipal. El
estudio abarcé una revisién de las diversas disposiciones juridi-
cas vigentes en el pafs, analizamos tanto las de corte federalista
como centralista con la finalidad de detectar si consideraron
dentro de la estructura al 4mbito de Gobierno municipal como

parte integrante de su organizacién y, por ende, si le otorgaron
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facultades tributarias para el cumplimiento de sus obligaciones
constitucionales.

Finalmente el Capitulo V se dedicé al estudio de caso, ha-
biéndose disefiado una tipificacién de los municipios del estado
de Durango; para ello se analizaron las cuentas publicas de los
39 municipios correspondientes a los Ejercicios Fiscales 2011,
2012 y 2013 con la finalidad de observar si hubo incrementos o
decrementos en los recursos econdémicos de que dispusieron de
un ejercicio a otro. Para la realizacién de la ordenacién se tomé
en consideracién el promedio de los tres ejercicios, dando por
resultado cinco niveles.

También se estudiaron las cuentas publicas 2013 de los muni-
cipios mds prosperos del pafs, de los mds atrasados y de algunos
metropolitanos, con el fin de observar si habia alguna diferencia
respecto del nivel de captacién de los ingresos tributarios locales
y de las transferencias del Gobierno federal y estatal, de los més
ricos y de los conurbados, dando como resultado que reciben en
términos generales, las mismas cantidades.

Referente a la tipificacién de los municipios del estado de
Durango realizamos dos estudios; uno de acuerdo con la capa-
cidad recaudatoria, considerando los ingresos que obtuvieron
por concepto de impuestos, derechos, productos y aprovecha-
mientos correspondientes a los servicios que proporciona el
municipio en su jurisdiccién territorial y el otro atendiendo a
las transferencias monetarias del Gobierno federal y del estado,
dando como resultado, en ambos casos, cinco niveles.

Esto nos ayudé para demostrar que el sistema tributario en
nuestro pafs no es equitativo en la distribucién de los ingresos
tributarios participables, ya que mds del 60% de los recursos que
se destinan para los municipios se quedan en pocas municipali-
dades. En el caso del estado de Durango, éstos son distribuidos
entre Durango capital, Gémez Palacio y Lerdo, y el 40% restan-

te serd repartido entre los 36 municipios remanentes.
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Si bien es cierto, que la presentacién anterior es bastan-
te amplia para ser un ejemplo, también lo es, que podemos
apreciar de manera detallada el contenido completo del docu-
mento. Como quedo asentado al inicio del capitulo, lo ideal
es que con solo la lectura de este apartado nos demos una idea
general del contenido y podemos determinar si el texto es de
nuestro interés o no, sin entrar a detalle en la lectura.

2.3. Capitulado

Tradicionalmente los trabajos de investigacién académica (te-
sis) se ordenan en capitulos, segln sean los subtemas que se
van a desarrollar. Esto dependerd de la amplitud del anali-
sis de la investigacién, habra estudios que con cuatro o cinco
capitulos sea mds que suficiente para probar lo que estamos
aseverando, otros que requerirdn unos mds.

Continuando con el ejemplo del trabajo de investigacién
de la presentacién expuesto en el apartado 2.2, enumeramos
los capitulos que se desarrollaron en dicho trabajo.

CAPITULO I

PROYECTO DE INVESTIGACION

cAariTULO 11

EL CONCEPTO SISTEMA: ACEPCIONES ]URfDICAS

CAPITULO III
EL SISTEMA FEDERAL ORGANICO CONSTITUCIONAL

MEXICANO: SINTESIS HISTORICA
CAPITULO 1V

FACULTADES TRIBUTARIAS DEL SISTEMA FEDERAL MEXI-

CANO A TRAVES DE LAS CONSTITUCIONES
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CAPITULO V
TIPOLOGIA MUNICIPAL DE CORTE TRIBUTARIO EN EL
ESTADO MEXICANO: CASO DEL ESTADO Y MUNICIPIO DE

DURANGO

En este caso se incluyé el proyecto de investigacién como
parte del capitulado, sin embargo, hay autores que consideran
que no debe agregarse, esto se deja al criterio del o los directo-
res o asesores que estdn dirigiendo dicho trabajo.

A continuacién agregamos otro ejemplo:

Tema: La Historia de Grecia hasta el final de la Guerra del

Peloponeso

Primera Parte

De la Prehistoria al Siglo 111 A.C.
Segunda Parte

La Historia desde el Siglo 1v A.C.

Luego cada una de estas partes se divide en capitulos y cada
capitulo lleva un titulo diferente. Lo mismo procede si la am-
plitud de nuestro estudio demanda tres o mds partes. Para la
numeracion de los capitulos se presentan tres sistemas:

* Con letras (Capitulo primero, segundo, tercero, etc.)
* Con ntimeros ardbigos (Capitulo 1, 2, 3, etc.)

* Con ntimeros romanos (Capitulo I, 11, 111, etc.)

Al respecto, es de considerarse la conveniencia de atenerse
al primer sistema, es decir, utilizar las letras, salvo el caso de
que hayamos dividido el texto en dos o mds partes, pues en-
tonces haremos conforme al siguiente ejemplo:
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Primera Parte

De la Prehistoria al siglo 111 A.C.

Capitulo I
De la Prehistoria a la Historia
Capitulo 11
La Epoca Arcaica

Capitulo 111

El Estado Espartano

Capitulo 1v
El Estado Ateniense

(Y siguientes)

La razén de recomendar esta forma es cuestién légica, pues
enseguida tendrdn que numerarse los puntos que se abordan
en cada capitulo, lo cual ha de hacerse en la forma ardbiga;
volviendo al ejemplo anterior quedaria de la siguiente manera:

Primera Parte

De la Prehistoria al Siglo 111

Capitulo I
De la Prehistoria a la Historia
1. Quiénes eran los griegos
2. El Paleolitico y el Neolitico
3. Cronologia de la Edad de Bronce
4. La cultura material

5. (Y siguientes)

Si no hacemos la divisién en partes, entonces podemos
numerar los capitulos con el sistema de letras o con el de nu-
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meros romanos. Conviene informar que cada capitulo debe
iniciarse en hoja diferente y no utilizar la parte que quedé sin
escritura al finalizar el anterior.

2.4. Conclusién (s)

Las conclusiones son las aportaciones que realiza el autor una
vez que terming el estudio y andlisis de su trabajo de investiga-
cién. Segin su etimologfa la voz conclusién proviene del latin
“conclusio”, “conclusionis”y éste se deriva del griego “ériloyoc”
epilogos; “conclusio” se forma a partir de “conclus” del verbo
‘concludere” que significa “cerrar” o “concluir” miés el sufijo
“ion”. La Real Academia Espanola’ la define como “accién y
efecto de concluir”; también hace referencia a la idea que se
llega después de considerar una serie de datos o circunstan-
cias. El uso mds comun de esta palabra es para designar el fin
o el término de algo en particular, mds atn si es algo que un
individuo lleva a cabo o elabora.

Las conclusiones son la parte fundamental de los trabajos
de investigacion, es la preposicién final a la que llega el autor,
éstas proceden de una exhaustiva examinacién de las eviden-
cias, preceptos, discusiones o de las hipdtesis planteadas al ini-
cio; la conclusién personal debe tratarse de los resultados ob-
tenidos en dicha investigacion, debe ser breve generalmente,
haciendo referencia a cada uno de los puntos planteados; todo
esto con la finalidad de poder ser correctamente entendida la
investigacion y para que el lector haga una imagen mental de
lo estudiado.

En ellas se expresa la esencia de cada punto o de cada sub-
tema, por lo que deben referirse a cada uno de los capitulos,
toda vez que en cada uno de ellos existird informacién im-

59. Real Academia Espaniola, “Conclusién”, disponible en: http://dle.rae.es/?id=A9Prhl6, con-
sultada el dfa 26 de febrero de 2018.
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portante que se resume para presentar una posicién personal,
concreta, sobre el particular. La conclusién final expresard en
forma definitiva la comprobacién o desaprobacién de las hi-
potesis.

Los trabajos de investigacién que se realizan en las institu-
ciones de educacién superior estdn obligados a presentar con-
clusiones finales. Deben ir al final del trabajo y comenzar en
hoja aparte; ademds de ir numeradas con letra.

Primera.-
Segunda.-
Tercera.-
Cuarta.-

(y siguientes)
2.5. Propuesta (s)

En los trabajos de tesis de grado se hace necesario presentar
seguidamente de las conclusiones la (s) propuesta (s), mis-
mas que se deben derivar del problema analizado. Toda vez
que estos trabajos de tipo académico se desarrollan tomando
como base la ciencia juridica y/o su objeto, es decir, la nor-
ma legal, sus problemas de aplicacién e interpretacién y la
docencia, dichas propuestas deben referirse al orden legisla-
tivo, a la docencia, a la interpretacién doctrinal o a la propia
ciencia del derecho. Esto mismo se observa en los trabajos de
ponencia que suelen presentarse en congresos, encuentros o
simposios.

Segtin su etimologia, el término propuesta se deriva del
latin “proposita”, y de “propositus”y hace referencia a una su-
gerencia de hacer algo o cémo hacerlo y generalmente estd
dirigido hacia una persona, institucién u organizacién puablica
o privada.
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2.6. Fuentes de informacién

Al final del trabajo se agrega el listado de los documentos que
se hayan consultado enlistdndolos en dos grupos: En el prime-
ro se describen todas aquellas cuya procedencia es documen-
tal, es decir que estaban impresas, en el segundo las obtenidas
a través de la Red de Internet, ambas deben de clasificarse de
acuerdo a un orden, es decir, si son libros, diccionarios, enci-
clopedias, periddicos, revistas, legislacién o consulta a inter-
net. Cuando solo se atendié en libros le llamamos bibliogréfi-
cas; si la consulta se sustentd en periddicos y revistas recibe el
nombre de hemerograficas, etcétera. A decir:

Fuentes de Informacién

A. Documentales
a). Bibliograficas
b). Hemerogréficas
¢). Diccionarios y Enciclopedias,

d). Legislacion

B. Electrénicas
a). Bibliograficas
b). Hemerogréficas
¢). Diccionarios y Enciclopedias,

d). Legislacion

2.6.1. Forma de citar las fuentes de informacion consulta-

das

Las fuentes de informacién deben clasificarse de acuerdo a su
origen. En primer lugar debemos anotar aquellas que proce-
den de documentos escritos como los libros, revistas, peri6-
dicos, diccionarios y enciclopedias y legislacién; y, enseguida
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aquellas que localizamos a través de las fuentes electrénicas, es
decir de pdginas webs; a su vez estas deben clasificarse también
de acuerdo a su clasificacidn; al igual que las documentales
en libros, revistas, periédicos, diccionarios y enciclopedias o
legislaci6n.

Los datos bésicos de toda fuente bibliogréfica son: Ape-
llidos y nombre (s), del autor (s), titulo de la obra, editorial,
pais, afio.

En el caso de las consultas a las pdginas electronicas se
debe tener cuidado de agregar la informacién necesaria que
nos permita identificar en donde se localiza la informacién
utilizada; una cita le sefala al lector la informacién vital sobre
dénde se encuentra la informacién, como el nombre del au-
tor, el nombre del sitio web, el afio en el que se publicé y la
direccién del sitio web.

a) Cuando la obra consultada es de un solo autor la infor-
macién es la siguiente:

Rojas Soriano, Radl, Guia para la Realizacion de Investigaciones
Sociales, Ed. P y V, México, 2015.

Robles Martinez, Reynaldo, £/ Municipio, Ed. Porrda, México,
2009.

Sénchez Gémez, Narciso, Derecho Fiscal Mexicano, Ed. Po-
rriaa, México, 2011.

Diccionario del Espaniol Usual en México, 2da, edicidn corregi-

da y aumentada, Ed. Colegio de México, México, 1996.

b) Cuando hemos consultado dos o mds obras de un mismo
autor. La primer obra deberd contener toda la informacién
que permita identificar al autor, a las demds referencias se le
agrega una sangria que abarque los datos del autor y ense-
guida la informacién complementaria de la obra.
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Luhmann, Niklas, £/ Derecho de la Sociedad, Ed. Universidad
Iberoamericana, México, 2002.

, Introduccion a la Teoria de Sistemas, Ed. Uni-
versidad Iberoamericana, México, 2007.

, Sistemas Sociales: Lineamientos para una Teo-
ria General, 22 edicién, Ed. Anthopos/Universidad Iberoameri-
cana/cEja/Pontificia Universidad Javeriana, Madrid, 1998.

, Teoria Politica del Estado de Bienestar, Ed.
Alianza Editorial, Espafa, 1997.

¢) Cuando la obra fue escrita por dos autores, la informacién
es igual que cuando se trata de un solo autor, la diferencia
estriba en que enlistan los datos de ambos autores en orden
de aparicién de la obra.

Garcfa Rosas, Elfas y Cabafias Navarrete, Oscar G., E/ Federa-
lismo Mexicano: Eficacia y Definitividad de los Medios de Control
de la Constitucionalidad en las Entidades Federativas, Ed. racy,
México, 2011.

Barragan Cisneros, Velia Patricia y Quifones Rutiaga Angel
Sergio, Guia para la elaboracion y presentacion de trabajos de in-
vestigacion documental académica, Ed. DEP/FADER y cipoL/

UJED, Durango, 2004.

d) Cuando la informacién es obtenida de una compilacién
dirigida por un coordinador (s), solo se enlistan los datos del
autor consultado, enseguida el nombre del trabajo de inves-
tigacién entrecomillado y en cursivas, el titulo del libro, la
editorial, el pais y el ano.

Arroyo Cisneros, Edgar Alan, “Actualidades de los Organos Cons-
titucionales Auténomos en México. Elementos para una Teoria de
la Divisién de Poderes en clave garantista”, Actualidad Juridica en

México y Cuba, Ed. agr1 Editorial, Tomo I, Durango, 2017.
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Garcia Galvez, Marcos Antonio, “Evolucién del Federalismo Fis-
cal en México”, Grandes Temas del Federalismo Fiscal, Ed. Flo-

res Editores y Distribuidor, México, 2013.

e) Cuando no hay un coordinador y son varios los autores,
al igual que en el ejemplo anterior, se escriben los datos del
autor, el nombre del tema analizado entrecomillado y en
cursivas, el titulo del litro, la editorial, y el afo.

Chdvez Bermudez, Brenda Fabiola, “Responsabilidad civil por
dasio moral en el trabajo”, Del acoso moral en el Trabajo, pers-
pectiva constitucional, legal, organizacional y politica, Ed. Flo-

res Editores, México, 2011.

f) Cuando la informacién es obtenida de una revista, pri-
mero se escriben los datos del autor del articulo, el titulo
del trabajo entrecomillado y en cursivas, a continuacién la
palabra “en:”, y el nombre de la revista, editorial, pais y ano.

Valles Santillin, Gabriela Guadalupe, “E! financiamiento piiblico
de los partidos politicos en México: ;Inversion o gasto innecesario?”,
Jueces para la Democracia, Ed. Tribunal Electoral del Estado de
Durango, Durango, México, 2015.

Rodriguez Vizquez, Miguel Angel, “La Constitucién de la Ciu-
dad de México: novedades e impugnaciones a algunos de sus conte-
nidos” en: Revista Jus DERECHO SOCIEDAD ESTADO, Ed. 117/

UJED, México, 2017.

g) En el caso de las fuentes de informacién provenientes de
documentos como: Diario Oficial de la Federacién, Perié-
dico Oficial de los Estados, Gacetas municipales, Jurispru-
dencia, etcétera.
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Cédmara de Diputados, Diario de los Debates, xxx11 Legislatura,
afio 3, 1 de septiembre de 1928. México, DF.

, xxxv Legislatura, afio 2,

1 de septiembre de 1935. México, DF.

, xxx1 Legislatura, afo 2,

1° de septiembre de 1925. México, DE.
Periédico Oficial del Gobierno de Estado de Durango, No. 100,
15 de diciembre de 2013.

, No. 101, 19 de diciembre

de 2013.

, No. 1, 3 de enero de 2013.

h) Cuando la informacién es obtenida de las pdginas elec-

trénicas (Internet) se deben observar los criterios para las
obras en fisico, ademds de indicar la link de donde se ob-

tuvo y la fecha de consulta. En lo que respecta a otro tipo

de fuente de informacién como diccionarios, enciclopedias,

periddicos, revistas y otras, debe de agregarse los datos que
nos permita identificar el autor, el titulo y pdgina de donde

se obtuvo.
Ejemplos:
Congtreso del Estado de Durango, Ley de Presupuesto, Contabi-

lidad y Gasto Piblico del Estado de Durango, disponible: htep://

www.diputados.gob.mx/LeyesBib.

Comisién Nacional de los Salarios Minimos, Clasificacion de los
municipios por drea geogrdfica, disponible en: http://www.cona-
sami.gob.mx/clasif -muni area geografica.html.

Consejo Nacional de Poblacién y Vivienda 2010, Indice de mar-
ginacién por entidad federativa y municipio 2010, disponible

en: http://www.conapo.gob.mx/work/models/conaro/indi-

ces _margina/mf 2010/CapitulospDE/1_4.pdf.
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H. Congreso de la Unién, Cdmara de Diputados, Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, disponible en: http://
www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cpeum.htm.
Biblioteca Juridica Virtual, “El Municipio como poder politi-
co”, Boletin Mexicano de Derecho comparado, disponible en:
htep://  www.juridicas.unam.mx/publica/rev/etin/cont/78/art/
art4.ht.

Real Academia Espasola, disponible en: htep://dle.rac.es/?i-
d=AgPrhl6.

Enciclopedia Virtual enumed.net, disponible en: htep://www.eu-

med.net/libros-gratis/2007b/286/0.htm.

Una de las cosas que se vuelven dificiles de precisar en este
punto es el uso de las maytsculas en los titulos de los articulos
y de los libros. Para algunos autores sélo la primera letra va
con mayuscula, para otros cada una de las palabras. Las edi-
toriales se valen de diferentes estilos para enunciar los titulos,
algunas todo lo escriben en mayusculas o en minusculas de
manera que no son un gran apoyo para resolver el problema;
en lo personal considero que cada una de las primeras letras
de los sustantivos y adjetivos deben ir con maytsculas y cuan-
do existen subtitulos, éstos con mintsculas. Desde luego que
todos los nombres propios van con maytscula.

2.7. Los anexos

En algunos trabajos los autores acompanan documentos o
gréficas que no forman parte del cuerpo del trabajo pero que
pueden ser ttiles al lector, ya que le acercan informacién adi-
cional importante para el tratamiento del mismo tema. Esto
puede ser muy atil cuando se reproducen acuerdos, leyes, ju-
risprudencia, estadisticas u otros datos de dificil localizacién o
acceso y entonces el creador de estos anexos nos proporciona
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cosas que seguramente a €l le cost un buen esfuerzo obtener,
por ejemplo, un comunicado interno de la oNU que como
no estd destinado a circular en forma publica, dificilmente
podriamos llegar a él. De acuerdo con esto, no es bien visto
anexar datos ordinarios que podemos encontrar con mucha
facilidad en cualquier bibliohemeroteca.

3. SISTEMAS DE CLASIFICACION

En cuanto al orden que se sigue para diferenciar los asuntos
tratados dentro de un tema, existen dos formas. La primera
ordena asi:

1°. Ntimeros romanos; 2°. Letras mayusculas; 3°. Ntimeros ard-
bigos; 4°. Letras mindsculas; s°. Nimeros ardbigos en inciso, y

6°. Letras mindsculas en inciso.

Ejemplo:
L.
A.
B.

1)
2)
a)
b)

El otro sistema es el decimal, “Es, sin duda, la manera mds
sencilla de encabezar un trabajo, y la que nos ofrece una gama
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infinita de combinaciones. Se basa, como su nombre lo indi-
ca, en el sistema decimal. Nos sirve no sélo para los encabeza-
mientos, sino también para los parrafos mismos™.

Ejemplo:
I.
LI
1.2.
L.3.
2.
2.1.
2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.
2.2.3.1.
2.2.3.2.
2.2.3.3.1.
2.2.3.3.2.

(v siguientes)

Sobra decir que esta es la mejor forma de dividir el trabajo,
facil de realizar por el que escribe y de comprender por parte
del que lee.

4. LAS CITAS Y NOTAS EN LOS TRABAJOS DE INVESTI-
GACION

Los términos “cita” y “nota’ poseen un contenido distinto.
Todo trabajo de investigacién académica debe estar sustenta-
do en los tedricos correspondientes al drea del conocimiento

60. Ruiz Torres, Humberto y Soberanes Ferndndez, José Luis, Lineamientos Prdcticos para la
Presentacion de Trabajos Originales, en Materia de Investigacién Juridica, Ed. unam, México,

1982, p. 7.
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que estamos estudiando, el nimero de citas dependerd de la
cantidad de autores que hayamos consultado, es decir, no hay
un maximo ni un minimo; deberdn ser los suficientes para res-
paldar el andlisis que estamos realizando. En cambio las notas
no siempre son necesarias, solo deberdn aparecer cuando el
autor desea resaltar una referencia o nota acerca del tema que
se est analizando.

4.1. Tipo de citas

Citar consiste en traer a nuestro texto las opiniones de otros
autores, ya sea para analizarlas, confrontarlas o para apoyar
teéricamente el criterio que estamos sustentando. Ellas son un
poderoso indicativo de que el trabajo cuenta con el apoyo ted-
rico suficiente para que nuestra obra sea bien calificada. Como
es sabido, hay varios sistemas de identificacion del autor y de
la procedencia de la cita, a saber: a) Harvard o autor-afo; b)
cita-nota; ¢) numérico, y d) siglas bibliograficas; no obstante,
los més utilizados son los sistemas Harvard o autor-afo y el
de cita-nota.

Citar correctamente las fuentes consultadas para la elabo-
racién del trabajo nos permite:

a) Reconocer el trabajo realizado por otros autores.

b) Evitar el plagio.

¢) Facilitar que cualquier persona pueda localizar las fuentes
de informacién citadas en el trabajo.

d) Otorgar credibilidad y consistencia a nuestro trabajo®.

61. Universidad de Alicante, disponible en: Estilo Harvard, https://rua.ua.es/dspace/bits-
tream/10045/45402/8/ Estilo-Harvard.pdf, consultada el 25 de junio de 2018.
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4.2. Sistemas de mayor divulgacién

El conocimiento de las convenciones mds habituales dentro
del drea de investigacién particular es un objetivo prioritario
para todos aquellos que se inician en el mundo académico.
Por ello cada vez se hace mds urgente poner de manifiesto que
los investigadores necesitan unificar los criterios a la hora de
citar o confeccionar una bibliografia®.

Existen en la actualidad numerosos libros de estilo que re-
cogen su singular manera de acercarse a las normas y reco-
mendaciones acerca de los aspectos formales y de la adecua-
cién a los tipos de documentos que se elaboran en el dmbito
universitario. Hay que sefialar, sin embargo, que las diversas
normas internacionales para difundir el conocimiento parten
de la base de que el proceso de investigacién es similar en la
mayoria de las ciencias y que esta circunstancia debe ser tenida
en cuenta.

Las normas mds extendidas entre la comunidad cientifica
son las formuladas por los siguientes organismos:

a) Internacional Standard Organization (1s0)
b) Universidades de Vancouver (medicina)

¢)  Universidad de Harvard (psicologia)

d) Institute for Scientific Information (1s1).%

e) Tradicional Espafiol.

Una referencia mds puntual es la de la Universidad de Ali-
cante. Esta fuente considera que las normas y estilos mds uti-
lizados son:

62. Mufioz Lépez, Alonso, Gemma, Tendencias actuales de citacién en los trabajos de inves-
tigacion filosofica, Investigacion Bibliotecoldgica, Vol. 20, Ntim. 41, julio/diciembre, 2006,
Meéxico, 15sN: 0187 358X, pp. 91-106, disponible en: http://eticaacademica.unam.mx/Cita-
cion_Harvard.pdf, Consultada el 25 de junio de 2018.

63. Idem.
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a) La norma 150 690:2010(E) puede emplearse en cualquier
disciplina.

b) El estilo apa utilizado en Psicologfa, Educacién y Cien-
cias Sociales.

¢) La gufa de estilo MLA se emplea en Ciencias Sociales,
Humanidades, Lengua y Literatura.

d) El estilo Vancouver se utiliza fundamentalmente en Bio-
medicina.

e) La gufa de estilo Chicago se aplica en Historia, Humani-
dades, Arte, Literatura y Ciencias Sociales.

f) La gufa de estilo csE se emplea en las 4reas de Biologfa y
Ciencias de la Naturaleza.

g) El estilo Harvard es utilizado en Fisica y en las Ciencias

Naturales y Sociales.*

Los estilos han proliferado abundantemente en los afos
recientes, de manera que cada Institucién, cada revista y cada
editorial hoy tienen un sistema al que se ajustan necesaria-
mente los autores que publican en sus medios. La situacién es
confusa y cadtica.

Con mucha razén se quejan los autores de una falta de
informacién uniforme con respecto a la manera de realizar
los trabajos de investigacién académicos, que ha propiciado
la reflexién de numerosos intelectuales del dmbito docente y
de la investigacién cientifica. A partir de esta reflexién se ha
conseguido proponer dos tipos maestros para presentar las
fuentes documentales de los trabajos asi como para la citacién
de las obras o textos consultados a lo largo del documento.
Estos tipos son denominados por la comunidad cientifica de
distintas maneras, si bien en esencia siguen el mismo criterio.
La denominacién mds utilizada es sistema tradicional y sistema
americano.

64. Universidad de Alicante, Ob. Cit.
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Se ha tratado de mostrar los aciertos e inconvenientes de
ambos modos de citar y de elaborar la bibliografia con el obje-
tivo principal de alertar al mundo académico acerca de la ne-
cesidad del rigor y de la importancia de la presentacién formal
del documento cientifico.

Ventajas y desventajas del estilo cita-nota el estilo huma-
nistico denominado tradicional o cita-nota, presenta muchas
ventajas. Consideran los autores que, en primer lugar, con este
sistema tradicional se pueden utilizar una gama muy amplia
de locuciones latinas y de abreviaturas de gran tradicién filo-
sofica que enriquecen el escrito y le confieren un estilo elegan-
te y a veces suntuoso. Los latinismos mds usuales son: infra,
supra, idem, ibidem, apud, opus citatum, confer, nota bene, pace,
pdssim, quod videy locus citatum.

En segundo lugar, en opinién de Mufoz-Alonso,® con el
sistema tradicional el trabajo presenta un nivel mds alto de
fidelidad a las fuentes consultadas que con el sistema Harvard,
dado que el autor cita con minuciosidad la obra de la que se
ha extraido el texto, el cual se presenta entre comillas latinas o
con otros distintivos, o bien remite al lector a los documentos
que han inspirado sus argumentos o criticas: “Estos aspectos
le confieren al trabajo rigor cientifico y utilidad para futuras
investigaciones. Sin embargo, en el sistema Harvard no siem-
pre se respeta esta escrupulosidad cientifica y a veces el lector
no estd seguro de si se trata de una cita literal o de una cita
indirecta o de una inspiracién, ya que el texto no presenta
diacrisis tipogréfica clara ni tampoco aparecen las paginas de
la obra de la que supuestamente se ha sacado esa supuesta cita;
s6lo se indica el autor y la obra”.

La desventaja del sistema humanistico, afirma la autora en
comento, deriva del abuso, a pie de pdgina, de las locuciones
latinas para indicar al lector los documentos y las pdginas que

65. Idem.
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apoyan el trabajo, produciéndose confusiones y paradas cons-
tantes en la lectura. Se habla incluso del efecto cereza, por
el continuo goteo de indicaciones a las fuentes de consulta.
También supone una desventaja la unién de citas y de notas,
lo cual recarga innecesariamente algunas investigaciones, y les
da una falsa apariencia de erudicién. Esto es algo que debe de
evitarse, especial cuidado habrdn de tener los Directores y tu-
tores de Tesis, asi como los docentes que imparten las materias
relativas a métodos y técnicas de investigacion.

Lo que queda en claro es que los investigadores necesitan
unificar criterios a la hora de citar o presentar las fuentes do-
cumentales. Existen numerosos libros de estilo, cada cual con
una particular manera de resolver el problema en torno de los
aspectos formales y de la adecuacién a los tipos de documen-
tos que se elaboran en el dmbito universitario.

Con relacién al sistema Harvard o autor-afio, consiste en
anotar en el texto, entre paréntesis, el primer apellido del au-
tor de la obra consultada seguido de coma, el afio en que se
edita el trabajo, dos puntos y la pdgina en que aparece el pa-
rrafo o la idea que se copia o que se comenta. Esta forma de
citar vuelve dificultosa o al menos retardada, la localizacién de
las fuentes.

Ejemplo:

There was a sophisticated concern with problems of inference
from verbal material to its antecedent conditions as well as a
focus on counting internal contingencies between symbols ins-

tead of the simple frequences of symbols (Pool, 1959:2)

The dominant methodological problem seemed to have been
the support of journalistic arguments by scientific facts. To be
irrefutable these facts had to be “quantitative”. And the respect

for numbers is old indeed. In a footnote, (Berelson and Lazar-
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sfeld, 1948:9) cite from a source of nearly 200 years ago: (No
traducimos lo anterior al idioma espafiol por ser irrelevante para los fines que
se persiguen, inicamente adviértase los pocos datos que se asientan de las obras

citadas).

Por lo que respecta al método denominado cita-nota, cita
bibliogréfica, referencia bibliogrifica o nota bibliogréfica,
consiste en hacer una llamada en el texto, cuando sea conve-
niente, anotando a pie de pdgina o al final del capitulo o texto
los datos del autor, obra, el pie editorial (editor y lugar de
edicidn), el afio y las paginas donde aparece que se cita. Asi, a
la primera cita que hagamos corresponderd el nimero 1, a la
siguiente el 2 y asi sucesivamente en todo el trabajo.

Respecto al lugar que el niimero ocupa en el texto, el siste-
ma es el siguiente: cuando citamos a un autor por su nombre,
el nimero se inserta inmediatamente después de su apellido;
si estamos citando un texto entrecomillado el nimero va lue-
go que se cierran las comillas; si lo que hacemos es explicar
teorfas o exponer datos sin referirnos a un autor especifico, el
ndimero se coloca al final del texto.

No obstante, el quid de la cuestién gira en torno a pregun-
tar ;cudl es el sistema a escoger en el momento de elaborar
un trabajo de investigacién documental? Sin lugar a dudas,
es el sistema cita-nota, ya que se funda en las normas fijadas
por las entidades editoriales. Asi, pues, la eleccién de tal siste-
ma obedece, indudablemente, a la mejor forma (Gestalt) so-
cio-econémica en la elaboracién y presentacién de trabajos de
investigacién documental.

Pero, ciertamente, es importante dar a conocer el sistema
Harvard o autor-ano dentro del posgrado, por el hecho de
promover en el estudiantado un conocimiento holistico, que
a su vez se encuentra sujeto a condiciones macro educativas,
a saber:
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a) La globalizacién;
b) La mundializacién de intercambios académicos, y

c) La certificacién de conocimientos.

Paralelamente, se presenta la obligacién ética-diddctica de
saber y aplicar el sistema senalado, ya que el educando como
usuario y beneficiario potencial del conocimiento debe asimi-
larlo, multicontextualizarlo y acomodarlo en todos los niveles
de su vida profesional, constituyéndose a la vez como un cu-
rriculum minimo que se eleve como garante de un posgrado
de excelencia.

Entonces, la observancia, por un lado, del sistemna cita-nota:

a) Se reserva en la elaboracién de tesinas de especializacion,
monografias y tesis de grado de maestria y doctorado vy,

b) Por otro, el Sistema Harvard o autor-aiio se contempla
como informacidn esencial para que los alumnos conozcan
otras formas de citar y que hoy en difa son utilizadas en la

mayorfa de las Revistas de corte Psicolégico.

Asi, la ensenanza progresiva de uno y otro sistema plantea
como resultado la integracién de saberes.

Como ultimo comentario a este punto, tenemos que hacer
notar que el nombre del sistema como cita, nota o referencia
bibliogrdfica resulta hoy superado por la de fuente documental,
toda vez que actualmente la diversidad de documentos que se
citan desborda el dmbito bibliografico.

4.3. Forma de citar las citas
Se distinguen diferentes clases de citas dependiendo de la
fuente que se haya consultado, asi, tenemos las bibliograficas
tomadas de los libros; las hemerograficas propias de revistas y

periédicos; archivogréficas, que se refieren a informacién to-
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mada de cualquier tipo de archivo y las electrénicas, relativas
a datos que se pueden obtener a través de los dispositivos elec-
trénicos lldmese teléfonos celulares, cps, memorias USB y via
Internet.

4.3.1. El estilo de la cita
Como es sabido, existen dos tipos de cita:

a) La cita directa o textual, que consiste en reproducir de for-
ma literal y exacta lo dicho o pensado por otro o por uno
mismo.

b) La cita indirecta o pardfrasis es, por el contrario, la repro-
duccién de lo dicho o pensado por otro o por uno mismo

no de forma literal.

La recomendacién que se hace respecto al estilo de la cita
textual es el de no utilizarla demasiado, pues lo importante es
apuntar las propias interpretaciones.

4.3.2. Disposicion de las citas

Las citas pueden disponerse de diversas formas, segin sea:

1. Si el texto es corto, es decir, menor de cinco lineas, se
sitia a continuacién del propio texto, antecedido de las
indicaciones gramaticales respectivas. La cita, en este
caso, se encierra entre las comillas y enseguida la fuente
de informacién de dénde fue extraida; ademais:

a) Sien la cita textual corta hay elementos entrecomi-

llados, para diferenciarlos se utilizan comillas simples
(‘). Ejemplo:
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I) “Distincién entre ‘derecho penal’ y ‘ciencia del de-
recho penal’. La primera es un conjunto de normas
juridicas penales y la segunda ‘es una disciplina cog-

> Mg

nitiva.

b) Las cifras ardbigas deben situarse de acuerdo con
las indicaciones gramaticales siguientes:

I. La disposicién de los nimeros ardbigos voladitos
desnudos van inmediatamente después de los dos
puntos, la coma, punto y coma, paréntesis y corche-
tes, precedidos estos signos de las comillas. Ejemplo:
El mismo autor define a su epistemologfa genética
como “el estudio del pasaje de los estados de menor
conocimiento a los estados de conocimiento mds
avanzados’;’

II. Asimismo, después del punto y seguido, del punto
y aparte, de los signos de interrogacién y exclama-
cién y de los puntos suspensivos, se colocan las ci-
fras ardbigas voladitas desnudas, antecedidas de las

comillas.
Ejemplo: “Fullat, entre otros ha manifestado que...”.”
2. Si el texto es largo, mayor de cinco reglones deberd ir:
En pdrrafo aparte;
En fuente menor (dos puntos) que la del texto general, a
1.0 de sangria en ambos mdrgenes, sin interlinea y suprimien-

do las comillas. Ejemplo:

Gomes de Castro, Valle y Pedroso® senalan que:

66. Gémez de Castro, Antonio, Valle Lima, Susana, Pedroso, Carlos Manuel, “Cadena pro-
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El reduccionismo se puede entender de dos maneras: como fi-
losoffa y como estrategias de investigacién. En el primer caso,
se basa en la creencia que todo en la naturaleza, inclusive el
comportamiento del ser humano, se puede explicar como re-
sultado de fendmenos fisicos y quimicos. Como estrategia de
investigacion y base para el plantea- miento de experimentos
con el objetivo de conocer el funcionamiento de los componen-
tes de un sistema el reduccionismo ha sido muy exitoso, siendo
complemento imprescindible para el avance del conocimiento.
En este sentido, el reduccionismo complementa el enfoque sis-

témico u holismo.
4-3.3. Elementos comunes en la disposicion de las citas

a) La numeracién de las citas se debe hacer en cifras ardbigas
voladitas desnudas.

b) Las cifras ardbigas se numeran desde el primer capitulo has-
ta el tltimo. Esto dltimo obedece a la necesidad de recorrer,
en un determinado caso, la numeracién.

c) El énfasis de alguna palabra o palabras en una cita se su-
braya, afadiendo, al final de la cita, las palabras “subrayado
mio”. Ejemplo: “No es sélo en poesfa que debemos seguir
nuestro gusto, sino también en filosoffa [que en aquella
época inclufa habitualmente a la ciencia]. Cuando estoy
convencido de algtn principio...”?.

d) Cuando el citador suprima en una cita partes del texto,
inmediatamente procede indicar la elipsis introduciendo
corchetes intrapuntuados. Ejemplo: “El conjunto de normas

que integran el ordenamiento penal positivo constituyen el

ductiva: marco conceptual para apoyar la prospectiva tecnoldgica”, en revista Espacios, vol.
23, 2002, pp., I-2, disponible en: http://www.revistaespacios.com/a02v23n02/02230212.
html_11, consultada el dia 03 de marzo de 2018.

67. Alvarez Ledesma, Mario 1, Introduccién al Derecho, Ed. McGraw-Hill, México, 1995,
p.» 201.
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objeto de estudio del derecho penal [...] conviene no olvi-
dar que el ordenamiento penal positivo regula fenémenos
sociales y persigue fines determinados™

e) Finalmente, los datos de la cita bibliogrdfica deben escribir-
se al final de la pdgina como quedo descrito en el apartado

referente a la forma de citar las fuentes de investigacién.
4.3.4. Citas de libros

El orden en que se listan los elementos que integran los datos
de identificacién de las fuentes de informacién consultadas
son un motivo constante de dificultades para todos, pues cada
profesor establece su parecer pero sin dar una explicacién ra-
zonada, con la consecuencia de que el estudiante no sabe a
qué criterio atenerse y al no haber un razonamiento del por-
qué, entonces olvida ficilmente la regla aprendida.

Vamos entonces a exponer cudles son los datos que contie-
ne una cita y a explicar el orden en que se enuncian.

Los datos que encontramos comtnmente en un libro son:

a) apellidos y nombre (s) del autor o autores,

b) titulo de la obra,

¢) editores,

d) pais de la edicién y afio en que aparece la obra;
e) en muchos libros aparece un traductor,

f) otros datos

La forma de citarlos a quedo descrita en el apartado 2.6.1.,
correspondiente a la forma de citar las fuentes de informa-
cién, agregando la pdgina de donde se obtuvo la formacidn;
cuando la informacién estd comprendida en una sola pagina
se pone p. 14 y cuando la informacién se localiza dentro del
rango de varias pdginas se pone pp. y el rango 175-191.
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4.3.5. Citas de revistas y periddicos

Las revistas y los periddicos poseen elementos de identifica-
cién particulares debiendo atenderse al caso concreto, pues no
hay uniformidad en cuanto a esto. Sin embargo, los elementos
constantes en las citas son: el nombre del autor del articulo,
titulo del trabajo, el nombre de la revista o del periddico, dia,
mes, época, y volumen En todo caso el titulo se marca con
cursivas y entrecomillo y el nombre de la revista o periédico
se subraya.

La forma de citarlos a quedo descrita en el apartado 2.6.1.,
correspondiente a la forma de citar las fuentes de informacién.

4.3.6. Citas obtenidas de pdginas electronicas (internet)

Cuando la informacién es obtenida a través de internet; las
citas se deben enunciar como si la informacién la hubiéramos
obtenido de fuentes documentales, solo hay que agregar que
fueron obtenidos a través de la red Web, indicando el link y el
dia que se consultd.

Ejemplos:

* Rojas Soriano, Raul, “Guia para realizar Investigacio-
nes Sociales”, Ed. P y V, México, 2014, p. 142, disponible
en:hteps://books.google.com.mx/books?id=INHY5Yet-xQ-
c&pg=ra436&dq=Rojas+Soriano+Ra%C3%Bsal&hl=es
419&sa=X8&ved=oahukewjmtoru78rzahukbqoxHcb-
78-QG6AEIJzAA#V=0nepage&q=Rojas%20Soriano%20Ra
%C3%B al&f=false, consultado el dfa 26 de febrero de 2018.

* Fix Zamudio, Héctor y Fix Fierro, Héctor, “El Consejo de
la Judicatura”, Ed. Instituto de Investigaciones Juridicas,
México, 1996, p. 124., disponible en: http://www.biblioju-
ridica.org/libros/libro.htm?1=86, 1sBN 968-36-5137-2, con-
sultado el dia 26 de febrero de 2018.
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* Goémez de Castro, Antonio, Valle Lima, Susana, y Pedroso,
Carlos Manuel, Cadena productiva: marco conceptual para
apoyar la prospectiva tecnoldgica’, en revista Espacios, vol.
23, 2002, pp., I-2, disponible en: http://www.revistaespa-
cios.com/a02v23no2/02230212.html_i11, consultada el dia
15 de Nereo de 2018.

* Real Academia Espanola, “Conclusién”, disponible en:
htep://dle.rac.es/?id=A9Prhl6, consultada el dia 26 de fe-
brero de 2018.

o Enciclopedia Virtual enumed.net, “Investigacién”, disponible
en: htep://www.eumed.net/libros-gratis/2007b/286/0.htm,
consultada el dia 16 de febrero de 2018.

* Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la
Ciencia y la Cultura, “Recomendacién sobre la Normaliza-
cion internacional de las Estadisticas relativas a la Edicidn de
Libros y Publicaciones Periddicas”, instrumentos normativos,
disponible en: http://portal.unesco.org/es/ev.php-urL_
1D=13068&URL_DO=D0O_TOPI C&URL_SECTION=20I.

html, consultado el dia 19 de septiembre de 2017.
5. EL USO DE LATINISMOS Y ABREVIATURAS

Al ir escribiendo las citas suele suceder que una obra sea pro-
ducida por dos o mds personas, o bien, que dos o mds de
nuestras citas provengan del mismo autor y del mismo libro,
es decir, que en el desarrollo de nuestro trabajo hemos consi-
derado necesario llamarlos una y otra vez, en diferentes pdgi-
nas o en cada capitulo. Si estos son los casos tendremos que
hacer uso de los latinismos mds comunes en la investigacién
documental.
A continuacién transcribimos estos lineamientos:

a) Idem. Significa: el mismo, lo mismo. Aqui coinciden el

mismo autor, mismo titulo y misma pdgina (s) de la obra.
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b) Id. Significa: el mismo, lo mismo. Aqui coinciden el mis-
mo autor, mismo titulo y misma (s) pgina (s) de la obray
se utiliza para no repetir el “Idem”.

¢) Ibidem. Significa: Alli mismo. Este latinismo se utiliza
cuando se cita el mismo autor, misma obra y diferente pa-
gina (s).

d) Ibid. Significa: Alli mismo. Este latinismo se utiliza cuando
se cita el mismo autor, misma obra y diferente pdgina (s) y
para no repetir “Ibidem”

e) Vid. Viene de Videtur, que indica: véase. Se hace con el
propdsito de que el lector consulte determinado autor.

) Cfr. Proviene de: Confere, confréntese. Cuando queremos
que el lector acuda a un texto determinado para reforzar lo
que nosotros estamos asentando en nuestro trabajo.

g) Er Al Se utiliza cuando los autores de una obra son va-
rios y sélo se menciona el primero. Se escribe el apellido o
apellidos y nombre 0 nombres del primer autor y seguida-
mente Ez. Al

h) Op. Cit. Es la abreviatura de Opus citatum. La escribimos
cuando ya hemos citado antes a un autor y obra, indicando
enseguida la pdgina. Este latinismo se ha castellanizado y se
puede remplazar por Ob. Cit. (obra citada).

i) Ob. Cit. Es la abreviatura en espafiol de obra citada y pue-
de utilizarse en lugar de Op. Cit.

Ejemplos:

Idem.
a) Cabrero Mendoza, Enrique, Para entender el federalismo en
los Estados Unidos Mexicanos, Ed. Nostra Ediciones, Méxi-
o, 2007, p. 127.
Idem.
b) Garcia Rosas, Elfas y Cabafias Navarrete, Oscar G., E/ Fe-
deralismo Mexicano, eficacia y definitividad de los medios de
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control de la constitucionalidad en las entidades federativas,
Ed. PAC, México, 2010, p. 174.

[dem.

Id. Se utiliza para no repetir el Idem.

a)

b)

Cabrero Mendoza, Enrique, Para entender el federalismo en
los Estados Unidos Mexicanos, Ed. Nostra Ediciones, Méxi-
o, 2007, p. 127.

Idem.

Id.

Garcfa Rosas, Elfas y Cabafias Navarrete, Oscar G., E/ Fe-
deralismo Mexicano, eficacia y definitividad de los medios de
control de la constitucionalidad en las entidades federativas,
Ed. PAC, México, 2010, p. 174.

Idem.

Id.

Ibidem.

a)

Cabrero Mendoza, Enrique, Para entender el federalismo en
los Estados Unidos Mexicanos, Ed. Nostra Ediciones, Méxi-
o, 2007, p. 127.

Lbidem, p. 189.

b) Chiavenato, Idalberto, ntroduccion a la Teoria General de

la Administracién, Ed. McGraw-Hill, México, 1999, p. 235.
Lbidem, p. 290.

Ibid. Se utiliza para no repetir el Ibidem.

a)

Cabrero Mendoza, Enrique, Para entender el federalismo en
los Estados Unidos Mexicanos, Ed. Nostra Ediciones, Méxi-
o, 2007, p. 127.

Lbidem, p. 150.

1bid., p. 214

1bid., p. 321.
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b) Chiavenato, Idalberto, Introduccion a la Teoria General de
la Administracién, Ed. McGraw-Hill, México, 1999, p. 235.
Lbidem, p. 290.

Lbidem, p. 290.
1bid., p. 298
1bid., p.312.

Vid.
a) Vid. Articulo 115 de Constitucién Politica de los Estados

Unidos Mexicanos

Gfr.
a) Cfr., Barragén Cisneros, Velia Patricia, La Constitucién Po-
litica del Estado de Durango: Notas histéricas, Serie Cuader-

nos Juridicos No. 19, Ed. 11j/UjED, México, 1998.
b) Cfr., Van Gigch, John P, Teoria General de Sistemas, Ed.

Trillas, México, 2011.

Et. AL Es una abreviatura de la expresién latina et alii, que
significa “y otros”. Se usa cuando son mds de tres los autores
de la obra consultada, de tal manera que evita tener que en-
listarlos a todos. La abreviatura se coloca tipogréficamente en
cursivas, como corresponde a los vocablos de otros idiomas.
En términos generales significa que los enlistados no son los
Unicos autores de la obra.

¢ Cuando la obra es de dos autores, no es necesario el uso
del latinismo, porque se citan ambos autores.

Jiménez Ottelango, Regina y Carreras Zamacoma, Maria Tere-

sa, Metodologia para la Investigacion en Ciencias de lo Humano,

Ed. Publicaciones Cruz, México, 2002, p. 73.
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Garcia Rosas, Elias y Cabanas Navarrete, Oscar G., E/ Federalis-
mo mexicano, eficiencia y definitividad de los medios de control de
la constitucionalidad en las entidades federativas, Ed. pac, Mé-

Xico, 2011.
e Cuando la obra es de mds de tres autores.

Solo se escribe la informacién del primer autor, el que apa-
rece en primer lugar en el libro, enseguida el latinismo Ez. AL
y la informacién complementaria de la obra.

Barragin Cisneros, Velia Patricia, £r. AL, Guia para la Elabora-
cion y Prestacion de Trabajos de Investigacion Documental Acadeé-

mica, Ed. DEP/FADERY CIPOL/UJED, México, 2004.

Herndndez Sampieri, Roberto, Er. AL, Metodologia de la Investi-
gacién, Ed. Mc Graw Hill, México, 2014.

Op. Cit. Es la abreviatura de Opous citatum. La utilizamos
cuando ya hemos citado antes una obra y un autor, indicando
enseguida el nimero de pdgina donde se encuentra la infor-
macién consultada. Este latinismo se ha castellanizado y lo
usamos como Ob. Cit. (obra citada).

Cuando solo se ha citado una obra de un determinado au-
tor, se anotan los datos que identifican al autor (apellidos y
nombre) seguido de Op. Ciz. o Ob. Cit., y el ndmero de pigi-
na donde se encuentra la informacién consultada; en el caso
de que hayan consultado dos o mds titulos del mismo autor,
debemos senalar a que obra nos estamos refiriendo, por lo cual
es necesario agregar ademds de los datos del autor, el titulo de
la obra que se trata, seguida Op. Ciz. o Ob. Cit, y el nimero
de pdgina donde se encuentra dicha cita.

Ejemplos:
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1. Cuando solo se ha citado una obra.
a) Luhmann, Niklas, El Derecho de la Sociedad, Ed.
Universidad Iberoamericana, México, 2002, p. 118.

b) Luhmann, Niklas, Ob. Cit., p. 214.

2. Cuando se han citado dos o mds obras.
a) Luhmann, Niklas, El Derecho de la Sociedad, Oé.
Cit. p. 178.
b) Luhmann, Niklas, Introduccién a la Teoria de Siste-
mas, Ob. Cit., p. 217.
¢) Luhmann, Niklas, Sistemas Sociales: Lineamientos
para una Teorfa General, Ob. Cit., p. 314.

El siguiente no es latinismo pero es muy utilizado en la
investigacién. Cuando un autor cita a su vez a otro se indica
con: Citado por y a continuacién los datos del que nosotros
estamos consultando.

Ejemplo:

a) Marx, Carl, citado por Guerrero, Omar, La teoria de la Ad-
ministracidn Piblica, Ed. Harla, México, 1986, p. 89. (Nota
del autor. Esta cita no existe).

b) Orellana Wiarco, Octavio Alberto, citado por Gonzdlez
Gutiérrez, Oscar, La individualizacion de la pena de prision,
Ed. Porrta, México, 20013, p. 148. (Nota del autor. Esta
cita no existe).

) Garcia Rosas, Elias, citado por Cabanas Navarrete Oscar
G, El Federalismo mexicano eficiencia y definitividad de
los medios de control de la constutucionlaidad en las enti-
dades federativas, Ed. Pac, México, 2010, p.145. (Nota del

autor. Esta cita no existe).

En lo que respecta a las obras que han sido coordinadas por
una o varias personas hemos llegado a la conclusién, que solo
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se debe dar crédito a los colaboradores, ya que en la mayoria
de los casos la coordinacién consiste en organizar la informa-
cién que provén los autores, sin ninguna aportacién al tema
de investigacién analizado.

En el caso de la informacién obtenida de los medios elec-
trénicos no hay nada escrito sobre los latinismos que se deben
usar como en el caso de la informacién documental, razén por
la cual hemos decidido dar el mismo tratamiento que el de la
informaciéon documental, es decir usar los mismos latinos.

6.PRESENTACIéN'DEL'TRABA]O<DEINVESTIGAC16N
FINAL

6.1. La portada forma y contenido

La portada de todo trabajo de investigacién académica lldme-
se tesis, tesina, ensayo, monografia, compilacién o libro debe
estar disefiada de tal manera que luzca impecable, ademds de
contener los elementos que identifiquen a la institucidn, al au-
tor (s), el tema y a la editorial u organizacién que lo publicé.

En el caso de los trabajos de investigacién que se presentan
en la Divisién de Estudios de Posgrado e Investigacién de la
Facultad de Derecho y Ciencias Politicas de la UjED, para
acreditar la especialidad, la maestria o el doctorado deberdn
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Empastado color azul rey y letras color oro.
b) El contenido obligatorio minimo de la portada serd el
siguiente:
a). El nombre de la Institucién de Educacidén. (centrada)
b). El nombre de la Unidad Académica. (centrada)
¢). Nombre de la Divisién de Estudios de Posgrado. (centrada)
d). Logos de la Institucién Educativa y de la Unidad Académi-

ca. (izquierda “1e”, derecha “va”)
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e). Tema de la investigacién. (centrado)

f). Leyenda donde se senale el tipo de examen. (centrado)

g). Nombre del sustentante. (centrado)

h). Nombre del director (s), asesor (s). (centrados)

i). Fecha en que se hace la entrega formal del documento. (iz-
quierda)

Nota: Las letras iniciales van con maytscula.

6.2. Elementos informativos y cantidad de ejemplares a
imprimir.

6.2.1. La tesis en resguardo y sus apartados informativos

a) Ademds de los ejemplares impresos que necesitard para
cada uno de los miembros del sinodo y para la biblio-
teca de la Divisidn, deberd proporcionar el trabajo de
investigacién en forma digital en Word a modo de base
de datos en una memoria USB.

b) La tesis podrd contar con los siguientes apartados: de-
dicatoria (s), agradecimiento (s), siglas, abreviaturas,
tablas y anexos.

¢) La tesis deberd contener obligatoriamente: indice, pre-
sentacién, capitulado, conclusién (s), propuesta (s) y
fuentes de informacién consultadas.

d) En algunos casos se podrdn agregar anexos siempre y
cuando se justifique su inclusidn, este deberd justificar-
se en la importancia de los anexos que se agregan, es
decir, que es dificil su localizacién fisica.

6.3. Disefo de las pdginas
a) Las hojas serdn tamafio carta, con un gramaje de 90
como minimo y con un margen de 2.5 centimetros to-

dos los lados.
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b) Las hojas deben ir impresas por ambos lados.

c) Las fojas contendrdn un encabezado con el titulo del
trabajo; debe ir cargado a la derecha, con letra arial
numero 8.

d) Las fojas contaran con el nimero de pdgina en la parte
inferior derecha.

6.4. Tipografia
6.4.1. El espacio entre lineas y pdrrafos.

a) El espaciado de interlineado serd de 1.5 centimetros,
salvo los titulos y subtitulos de los capitulos que serd
de 1.0 cm.

b) El espacio entre pérrafos serd cero.

6.4.2. La fuente, los titulos, subtitulos y conclusiones:
configuracion.

a) La fuente y tamano del cuerpo del texto serd Arial
de 12 puntos.

b) Los titulos serdn en mayusculas, con negritas, en ni-
meros romanos y centrados. El tipo de fuente serd
Arial de 12 puntos e iniciardn en hoja nueva.

6.5. Estructura del texto

a) Todo capitulo ha de iniciar en pdgina distinta.

b) El pérrafo inicial de cada apartado debe iniciar sin
sangria, los subapartados siguientes comenzaran con
una sangria de cinco espacios.

¢) Cada pdgina debe ser escrita en su totalidad, a excep-
cién de cuando finaliza un capitulo.
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d) Cada pédgina debe numerarse (con ntimeros ardbi-
gos) en la parte inferior derecha.

6.6. Capitulos y titulos

a) Los capitulos deberdn estar numerados con nimeros
romanos, al centro, con mayusculas y sin punto final.
Ejemplo:

CAPITULO I

b) Los titulos de los capitulos se escriben con mayusculas,
se centran, sin punto final y se sitGian a un espacio sim-
ple de los mismos. Ejemplo:

EL ROL DE LA EPISTEMOLIGIA

¢) Los apartados de los titulos, se escriben con mayuscu-
las, sin punto final y van cargados a la izquierda. Ejem-
plo:

I. SABER Y CONOCER

d) Los subapartados se escriben con minusculas, sin pun-
to final y a cinco golpes del margen izquierdo. Ejem-
plo:

1.1. La reflexividad como discurso del saber

e) Las divisiones de los subapartados se escriben con mi-

nusculas, en letra cursiva, sin punto final y a diez gol-

pes del margen izquierdo. Ejemplo:

1.1.1. La criminologia critica
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6.7. Aspectos para la redaccién

a) Escribir en forma impersonal.

b) Usar verbos en futuro en la redaccién del proyecto.

¢) Utilizar el tiempo pasado en la redaccién de la tesis
propiamente dicha.

d) Usar el tiempo presente en la interpretacién de resulta-
dos y conclusiones.

e) Usar el tiempo futuro para la formulacién de las pro-
puestas.

6.8. Recomendaciones

La ortografia es una tarea especialmente ardua, que debe ser
muy bien cuidada antes de entregar el trabajo. Un texto que
presenta irregularidades severas en este punto causa muy mala
impresion al profesor, al sinodal y a cualquier lector que se
precie de poseer una cultura meridiana. Al efecto existen en
el mercado de libros, que ensenan las reglas elementales para
escribir correctamente, aunque debemos admitir que este
aprendizaje corresponde a los niveles escolares de primaria y
secundaria. Quienes a nivel de Maestria no dominan la gra-
mitica, dificilmente podrdn superar sus deficiencias a no ser
que realmente pongan gran empeno y dedicacién; si conoce-
mos nuestras limitaciones lo mejor serd tener siempre a un
lado un diccionario y pasar el trabajo a revisién de una per-
sona que conozca las reglas del buen escribir, antes de hacer
entrega definitiva a quien corresponda.

Finalmente, otra recomendacién versa sobre la limpieza del
trabajo; ella habla muy bien del docente o del investigador,
y consiste fundamentalmente en que la presencia exterior de
nuestro trabajo no tenga manchas, borrones, raspaduras, do-
bleces o cualquier detalle similar, ni en la portada ni en las
hojas interiores, que demeriten la calidad de la presentacién.
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